Obecné zastupitstvo obce Nalepkovo na zaklade ust. 8§ 11 ods. dreak
9/2010 Z.z. o&aznostiach a pdd § 11 ods. 4 pism. k) zdkona SKIR369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpigdavatieto

ZASADY

pre vybavovanie $aznosti v podmienkach obce Nalepkovo

Cl. |
Uvodné ustanovenie

Tieto zasady pre vybavovanig'agZnosti v podmienkach obce Nalepkovo
(dalej len ,zasady") su zavazné pre organy obce,. tstarostu a obecné
zastupitéstvo a pre organy obecného zastupitea vymedzené v ust. § 10 ods.
2 zdkona SNR. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskogdiedpisov
vratane zamestnancov obce, a to pri podavanimanii, evidovani, vybavovani
staznosti, vybavovani opakovanefagnosti afalSej opakovanej taznosti,
vybavovani gaznosti proti postupu pri vybavovaniagnosti alebo pri odlozeni
staznosti.

Cl. 1l
Stazno®’

1. Staznos je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickepbys ktoré
spiha podmienky ufené platnou pravnou Upravou. Kazdé podanie
fyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa pritomyuzje vzdy poth
jeho obsahu bez $adu na jeho ozranie.

2. Podania, ktoré nie sutanosou sa vybavuju osobitnym postupom
v sulade s platnou pravnou upravou.
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. Obsahové nalezitostitaznosti si stanovené vust. 8§ 5 ods. 2 aods. 3

zakona o aznostiach.

CL. 1
Podavanie $aznosti

. Staznosg sa podava na Obecny Urad obce Nalepkovo so siStoaany

riadok 384/1, 053 3 Nalepkovo.

. Sftaznos$ mozno podé pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo

elektronickou postou.

. Staznos, ktora bola podana obci telefaxom alebo elektianicpoStou sa

povazuje za pisomnu iba vtedy, ak fla&ovaté do 5 pracovnych dni od
jej podania pisomne potvrdi svojim podpisom, inalg’aznos odlozi.

. Pri Ustnej 8aZnosti podanejtazovatéom sa postupuje v zmysle ust. 8 5

ods. 4 az ods. 6 zakonat@asnostiach.

. Ak podavaté s'aznosti poZiada o utajenie svojej totoznosti, obec

postupuje poth ust. § 8 zakona @a&znostiach.

Cl. V.
Prijimanie st'aznosti

. Obec prijima 8aznosti v kanceléarit. 26 kazdy d& pocas uradnych

hodin:
Pondelok od 7,00 hod. do 15,00 hod.
Utorok od 7,00 hod. do 15,00 hod.

Streda od 7,00 hod. do 16,00 hod.
Stvrtok od 7,00 hod. do 15,00 hod.
Piatok od 7,00 hod. do 14,00 hod.

Staznosti sa neprijimaju pas obedajSej prestavky od 11,30 hod. do
12,00 hod.

. Kazda prijata taznos$ musi by zaevidovana v podacom denniku obce

anasledne aj v centralnej evidenciiazosti vedenej v sulade so
zakononx. 9/2010 Z.z. otaznostiach.

. Za vedenie centralnej evidencigasnosti zodpoveda zamestnanec obce,

ktorého pisomne poveri starosta obce.

. Kazda prijata taznos sa posudi pdi jej obsahu.
. Pod’'a obsahu sa kazdéaznos:

a) vybavi (ust. 8 18 a nasl. zdkonatazostiach),

b) vrati (ust. 8 4 ods. 3 zakona agnostiach),

C) postupi (ust. 8 4 ods. 4 a ods. 5 zakongadrsostiach), alebo
d) odlozi (ust. 8 6 zakona daznostiach).
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Cl. V.
PreSetrovanie a vybavovaniet&azZnosti

Staznosti tykajuce s&nnosti zamestnancov obce preSetruje a vybavuje:
a) veduci zamestnanec do pésobnosti ktorého painos’, o ktorej sa
stazovaté domnieva, Zenou boli porusené jeho prava alebo pravom
chranené zaujmy,

b) prednosta Uradu, ak mu bude vec postupena Batperie a vybavenie
starostom obce.

. Staznosti proti veddcemu zamestnancovi obce pre8et@uwybavuje

prednosta obecnéeho Uradu.

. St'aznosti proti prednostovi Uradu preSetruje a vyf@astarosta obce.
. Staznosti proti starostovi obce pokidde o preneseny vykon Statnej

spravy preSetruje a vybavuje najbliz§i organ Siaspeavy (spravidla
odvolaci organ) s kontrolnou pravomocou, a ak talgigan nie je, tak
staznosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ §tggmavy pre kontrolu
vybavovanie gaznosti — Urad vlady SR.

Staznosti proti starostovi obce, poKi@e o vykon samospravy preSetruje
a vybavuje komisia obecného zastujstea.

. Staznosti proti prislusnikovi obecnej policie pragetr a vybavuje

n&elnik obecnej policie.

. St'aznosti proti n&elnikovi obecnej policie preSetruje a vybavuje cstta

obce.

. Staznosti obanov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov SkolyoisE&ho

zariadenia, ktorych je obec ztiavatdom (okrem gaznosti poth 8 13
ods. 1 zake. 596/2003 Z.z. — t. j. okrent&Znosti tykajdcich sa Urovne
pedagogického riadenia, Urovne vychovy a vzdel&@amimaterialno-
technickych podmienok ) vybavuje starosta obceolgpaci s komisiou
obecného zastupitstva. V pripade potreby poZiada o pomoc pri
preSetrovani taznosti Statnu Skolskd indpekciu alebo krajsky siol
urad.

. Staznosti tykajuce sainnosti riadit#a rozp@tovej alebo prispevkovej

organizacie zriadenej obcou (mimo ods. 4 tatéoku) vybavuje starosta
obce, pripadne veduci zamestnanec obce, do podolktoseho patri
¢innog’, o ktorej satiazovat& domnieva, Zéou boli porusené jeho prava
alebo pravom chranené zaujmy.

10.Staznosti tykajuce s&tinnosti hlavného kontroléra obce preSetruje

a vybavuje komisia obecného zastujstea.

11Staznosti tykajuce sacinnosti jednotlivych poslancov obecného

zastupitéstva vybavuje komisia obecného zastujsitea.
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12 Staznosti tykajuce sainnosti obecného zastupistva pri prenesenom
vykone Statne spravy preSetruje a vybavuje najlbbiigan Statnej spravy
s kontrolnou pradvomocou, a ak takyto organai¢ak saznos preSetruje
a vybavuje Ustredny organ Statnej sprpxgy kontrolu vybavovania
gaznosti - Urad vlady SR.

13.Staznosti tykajuce s&innosti obecného zastugitdva pri vykone
samospravy preSetruje a vybavuje komisia obecnasiiitéstva.

14Na vybavovanie opakovane] taZnosti je prislusny organ
alebo zamestnanec, ktory vybavil predchadzajfiaares.

15.Staznos nesmie by pridelend na preSetrenie a vybavenie tomu, proti
komu smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiaceppiosti.

16.Ten, kto saznos je povinny vybavovéa pod’a tychto zasad je povinny
bezodkladne oznarthskutanosti, na zaklade ktorych je p@d§ 12 ods. 2
zak.¢. 9/2010 Z.z. ot®znostiach vyléeny z preSetrovania a vybavovania
staZznosti starostovi obce. Starosta obce vdeuk tymito zasadami
rozhodne, komu bud&aZnos pridelend na vybavenie, alebo vec sdm
vybavi.

Cl. VI
Staznog’ proti vybavovaniu st’aznosti a $#aznog’ proti odlozeniu
staznosti

1. Staznos proti vybavovaniu taznosti ataznos proti odlozeniu
staznosti zamestnancom obce vybavuje starosta obce.

1. Staznos proti vybavovaniu alebo odloZenitiagnosti starostom obce
je vsulade s 8§ 22 ods. 3 z&k.9/2010 Z.z. otaznostiach prislusny
vybavit, pokid ide o preneseny vykon Statnej spravy, najblizsi
nadriadeny organ alebo Ustredny organ Statnej gppé® kontrolu
vybavovania taznosti.

2. Staznos proti vybavovaniu alebo odlozenitiaZnosti starostom obce
je vsulade s 8§ 22 ods. 3 z&k.9/2010 Z.z. otaznostiach prislusny
vybavit pokid’ ide o samospravu komisia obecného zastigiita.

Cl. vl
Lehoty

1. Obec s$aznos vybavi vlehote 60 pracovnych dni. Z dévodu
nara:nosti na presSetrenig’a&nosti je mozné lehotu 60 pracovnych
dni predzit o 30 pracovnych dni.

2. O predzeni lehoty rozhoduje starosta obce.
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3. Starosta obce bezodkladne pisomne oznéafiavatéovi predZenie
lehoty s uvedenim dévodu piédnia lehoty.

Cl. vl
Komisia obecného zastupitstva

1. Zriaduje sa osobitna komisia obecného zastligit@ s nazvom:
.,Komisia pre vybavovanietaznosti obce Nalepkovo*.

2. Komisia sa sklada z trochlenov a dvoch nahradnikov. Poradie
nahradnikov ufi obecné zastupitstvo.

3. Clenov komisie a nahradnikov voli obecné zastligit® vylune
z radov poslancov obecného zastujsitea.

4. V pripade, Ze sataznos$ dotyka niektorého &lenov komisie,
nastupuje na jeho miesto prvy nahradiilenom komisie neméze
byt poslanec obecného zastupstwa va@i ktorému s$aznos
smeruje.

5. Na ustanovujucom zasadnuti si komisia zo svojhedstrzvoli
predsedu komisie.

6. Komisia sa schadza pkal potreby, ato tak, aby boli zachované
zakonneé lehoty pre vybavovanietaznosti. Komisiu zvolava
predseda komisie.

7. Za komisiu navonok kona predseda komisie. Obecrgd (e
povinny zabezpet vSetky potrebné podmienky pre bezproblémovy
chod &innog’ tejto komisie.

Cl. IX
Spolaéné ustanovenia

1. Pokid tieto zasady neupravuju blizSi postup pri pre$eind
a vybavovani t&aZnosti, pouzije sa zakork. 9/2010 Z.z.
0 Yaznostiach.

2. Podanie aznosti sa nesmie stgpodnetom ani dévodom na
vyvodzovanie doésledkov, ktoré bytazovatéovi sposobili
akukdvek ujmu.

Cl. X.
Zaverefné ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tychto zasad schwj@ Obecné zastupltstvo obce
Nalepkovo.
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2. Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zastapite obce
Nalepkovo da 4.8.2010.
3. Tieto zasady nadobudajdianos’ diom 5.08.2010.

V Nalepkove, da 4.8.2010

Ing. DuSan Daniel
starosta obce



