ZASADY

na pouZzivanie sluzobnych a sukromnych motorovych aidiel

1.

a)
b)

2.

Obce Nalepkovo

Cl.1
VSeobecné ustanovenia

Zasady upravuju zakladné pravidla na prevadzku udipanie
sluzobnych a sukromnych motorovych vozidiel zamestov obce,
rozpaitovych organizacii a prispevkovych organizacii gbeko aj
zamestnancov obecného Uradu vo vyrinych pripadoch a rodinnych
udalostiach.

Obec zabezpeije prevadzku cestnych motorovych vozidiel vo swojo
vlastnictve v sltlade s pozZiadavkami b&rngg cestnej premavky, najma:
zabezpeéuje starostlivos o motoroveé vozidla, vratane pravidelnych
servisnych prehliadok,

zabezpéuje bezna prevadzku motorovych vozidiel a ndega
vyhodnotenie spotreby PHM.

VSetky automobily patriace obci maju uzatvorenuspail zmluvu pre
pripad poSkodenia, zf@nia alebo odcudzenia automobilu so
spolutag’ou.

Cl.2
VSeobecné zasady pouZzivania sluzobnych motorovycbaidiel

Osoby opravnené pouzivaluzobné motorové vozidlo musialisg’ tieto
podmienky:

su drzit&mi vodicského opravnenia skupiny B,

bola s nimi spisana ,Dohoda o sp@lej hmotnej zodpovednosti“, kde
zamestnanec prebera spold hmotnu zodpovedntga zverené hodnoty,
ktoré je povinny vyatovar.

Zvereneé sluzobné motorové vozidla smd zamestnanazipa' len na
plnenie Gloh obce vyplyvajucich z ich pracovnejinépt. . na pracovné
cesty, na ktoré bola riadne vypisana a pedgisZiadanka na prepravu*.
Starosta obce a riaditelia prispevkovychzpattovych organizacii obce
moézu sluzobné motorové vozidlo pduaj do miesta svojho trvalého
bydliska po predchadzajucom suhlase starobce (napr. navrat zo
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sluzobnej cesty v neskorychéngch hodinach a pod.)
V sluzobnom motorovom vozidle sa m6zu okrem zansestov obce
ajej prispevkovych arozpmvych organizacii prepravova aj
zamestnanci inych organizacii, ak ide o pracovrgtucso spolénym
zaujmom v zmysle vzajomnej spoluprace.
Zamestnanec, ktorému bolo zverené sluzobné motoxmaidlo, je
povinny riadt sa zakonong. 8/2009 Z.z. o cestnej premavke a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, tymito zasadami ‘aglimi
pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel, ako ajagovnym
poriadkom, a dhiana hospodarndégprevadzky zvereného vozidla.
V pripade dopravnej nehody je vodbovinny dodrziavé ustanovenia
zdkona o cestnej premavke tykajucich sa povinnestiica (8 4 cit.
zakona) a &astnika pri dopravnej nehode a Skodovej udalos65& §
66 cit. zakona).
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel zverengblecnému Gradu
na plnenie jeho dloh schige:
- starosta obce v pripadoch, ak vozidlo riadi zana®no obecného
dradu,
- n&elnik obecnej policie v pripadoch, ak vozidlo olecpolicie
riadi zamestnanec obecnej policie,
- zastupca starostu obce v pripadoch, ak vozidla statosta obce,
a to najmenej jedenkrat mesa.
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel zverenyolstatnym
subjektom obce na plnenie ich Uloh sdwe:
- starosta obce v pripadoch, ak vozidlo riadi Statytézastupca
organizacie zriadenej obcou,
- Statutarny zastupca organizacie zriadenej obcotipagoch, ak
vozidlo riadia ostatni zamestnanci prislusnej oizgane.
Pri dihodobej nepritomnosti starostu pouzivanieabmych motorovych
vozidiel schvéiuje zastupca starostu.
Stanovistia sluzobnych motorovych vozidiel mimovadzky:
SPZ GL-966Al — stanoviste vo Koych priestoroch vo vlastnictve obce
SPZ GL-633Al - stanoviste PoZiarna zhia
SPZ GL-195AC — stanoviste hospodarslor doyv. sluzby obce)
SPZ GL-036AH — stanoviste Sportovy areél

Cl. 3
Doklady a evidencia sluzobnych motorovych vozidiel

Kazdé sluzobné motorové vozidlo je evidované nacobe Urade
a v prispevkovych a rozptmvych organizaciach obce.
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2. Doklady oifadne daného vozidla su uloZzené v spisovom obale:

a) technicky preukaz,

b) nadobudacie doklady vozidla (faktura, kipna zmlleasingova zmluva),

c) vSetky doklady tykajuce sa poistnych udalosti, hidva

3. VSetky ostatné doklady su usporiadané lpodhesiacov v osobithnom
zakladdi, kopie faktar, dodacich listov, servisnych slizieprav).

4. Na zabezpgenie evidencie a préadu o prevadzkovych vykonoch,
spotrebe PHM, o trasach almeh sluzobnych ciest slizia nasledovné
doklady:

a) ziadanka na prepravu

vypisuje zodpovedny zamestnanec a podpis zabegpeiadaté,
schvduje starosta a v jeho nepritomnosti zastupca staros

vypiiia sa dvojmo, original so sebou berie zamestnanstuiabnd
cestu (jazdu),

Ziadanka musi ntaporadovécislo, ktoré sa zapisuje do zadznamu
o prevadzke vozidla.

b) zaznam o prevadzke vozidla (vypisuje Wdibsahuje:

datum,

ciel’ cesty (mesto, mimo mesta)

¢as jazdy (od — do),

¢islo ziadanky na prepravu,

podpis vodta a podpis prepravovanej osoby,

cerpanie PHM,

po zaplneni celej strany sétaju najazdené kilometre,

k ,Zaznamu o prevadzke vozidla® sa pripoji kopigtui PHM,
tankovanie v hotovosti a original Ziadanky na pa@pr prislusnej
pracovnej cesty,

zaznam o prevadzke vozidla jeislovany.

c) mes&né vyltovanie spotreby PHM vozidiel:

sluzi ako suhrny prdlad informacii o ndkupe, spotrebe, zostatkoch
PHM pod’a najazdenych kilometrov,

zapisuju sa vSetky potrebné Gdaje zo ,Zaznamu vapEke
vozidla“ a odbere PHM,

Udaje v mesmom vyltovani osobnych vozidiel sa uvadzaju ped
pretlate v mnozstve, € a na konci mesiacacagajU,

vypccitanej podla Udajov wtenych vyrobcom motoroveho vozidla
uvedenych v technickom preukaze,

Ziadanky na prepravu po usktmeni jazdy vozidlom, zaznamy
o prevadzke osobnej dopravy a doklady k rseému vydtovaniu
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- spotreby PHM predlozia zodpovedni zamestnatéirni OcU do 8-
mich dni po uplynuti kalendarneho mesiaca.

Cl. 4
Povinnosti ac¢innost’ zamestnancov pouzivajucich zverené motorové vozall

1. Vramci hospodarnej prevadzky sluzobnych motorovyaizidiel je
urceny zodpovedny povereny zamestnanec, ktory zodgoxad
- beznu kontrolu motorovych vozidiel (umyvanie, vysdae,
vymena a dolievanie oleja, kvapaliny, zabe&gmee drobnych
oprav, vymena pneumatik),
- sledovanie doby platnosti a prevedenie STK a emilsgroly,
- vedenie evidencie v zmysle tychto zasad.

2. Bezné udrzby aopravy, umyvanie motorovych vozided budu
vykonava v pracovnontase od 7,00 hod. do 15,00 hod., a téastejSie
v pondelok. Ak zodpovedny povereny zamestnanec reinz@bnu cestu,
moézu by tieto vykonavané aj pdid dohody viny pracovny de
V pripade nepritomnosti zodpovedného poverenéh@giaanca mozu sa
nutné drobné opravy vykotiaj dodavatiskym sposobom.

3. Kazdy zamestnanec, ktory ma zverené sluzobné matovozidlo je
povinny chrani ho pred poSkodenim, Z&nim a odcudzenim.

4. Vramci prevadzky sluzobnych motorovych vozidiel j&azdy
zamestnanec, ktorému bolo zverené vozidlo povinig’ dna jeho
hospodarne vyuZzivanie, najma dodrziavanim norienMRH elovym
vyuZivanim na pracovnych cestach.

Cl.5
PouZitie sukromného motorového vozidla pre sluzobnécely

1. Pouzitie sukromného motorového vozidla pre sluzobégly mobze
v odovodnenych pripadoch powubliStatutarny zastupca — starosta,
a v pripade jeho dlhodobej nepritomnosti zastufarastu.

2. Ziadog o povolenie pouzitia sukromného motorového vozighe
sluzobné tely, pripadne cestovny prikaz, musi obsakiasxeny dovod
pouzitia, mena spolucestujucich, smer & ¢azdy acislo havarijného
poistenia.

3. Za pouzitie sukromného vozidla pre sluzobn&lyi sa poskytuje
nahrada pokh zakona. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich zmien a doplnkov.
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Cl.6
Poskytovanie sluzobného motorového vozidla pre stdmné kely

Sluzobné motorové vozidla obecného Uradu a prikgpgch a rozpétovych
organizacii obce sa mbZzu poskytbvaamestnancom obecného aradu
a zamestnancom prispevkovych arapeych organizacii obce vo
vynimocnych pripadoch a rodinnych udalostiach za naslett(podmienok:

1.

2.

Ziados’ o poskytnutie vozidla poda ZiadBfgamestnanec) na schvalenie
komisii finantnej a spravy obecného majetku,

Ziadanku na prepravu podpisuje Statutarny zastupbae, resp.
prispevkovej a roz@wovej organizacie obec.

Ziadaté (zamestnanec) uhradza do pokladne obecného Uradu wo
vySke hodinovej tarify voda anaklady na PHM péid stanovenej
normy.

Podkladom pre zfiovanie a Uhradu uvedenych nakladov je zaznam
o prevadzke vozidla podpisany véain a Ziadatéom (zamestnancom).

Cl.7
Zaverefné ustanovenia

. Za dodrziavanie tychto zasad na pouzivanie sluzdbraysukromnych

motorovych vozidiel zodpovedaju vSetci zaintereszamestnanci.
Kontrolu dodrziavania zasad budd vykon@vaedlci zamestnanci
a hlavny kontrolor.

RuSia sa Zasady na pouzivanie sluzobnych a sukmmmnyotorovych
vozidiel Obce Nalepkovo schvalené uznesenim obecréhtupitéstva
¢. 120/2007-OZ zo ith 24.9.2007 adodatok. 1 ktymto zasadam
schvéleny uznesenim obecného zastigtita ¢. 211/2008-OZ zo ith
31.3.2008.

. Tieto zasady boli prerokované Obecnym zastligitem v Nalepkove

dna 18.04.2011 a nadobudajéinnog’ diom 19.04.2011.

V Nalepkove, da 18.04.2011

DusSan Slivka
starosta obce






