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a1
Vsieobecné ustanovenia k inventarizicii

Povinnost’ inventarizovat’ vielok majetok, zdvizky a rozdiel majetku a zdvizkov pre
OBEC vyplyva z ustanovenia § 6 ods. 3 zdkona & 431/2002 Z. z. o détovnictve.
Vzmysle § 8 ods. 4 zdkona ¢. 431/2002 Z. z., étovnictvo obce je preukdzatelné, ak
vietky détovné zdznamy st preukdzatelné (§ 32 zdkona & 431/2002 Z. z.) aobec
vykonala inventariziciu.

Podl'a § 29 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. inventariziciou Obec Nilepkovo overuje, &i
stav majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zdviizkov v idtovnictve zodpovedd
skuto€nosti.

Podla § 29 ods. 3 zdkona &. 431/2002 Z. z. pri hmotnom majetku, okrem zdsob a
pefiaznych prostriedkov v hotovosti, méZe Obec Nilepkovo vykonat’ inventariziciu v inej
lehote, ako je deifi, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu \étovnid zdvierku, tato
lehota v3ak nesmie prekroéit’ Styri roky. PefiaZné prostriedky v hotovosti musi obec
inventarizovat’ ku diu, ku ktorému sa zostavuje Gétovnid zdvierka.

Obec Nilepkovo je povinnd inventirne siipisy a inventarizaéné zdpisy uschovivat' po
dobu piatich rokov nasledujiicich po roku, ktorého sa tykaji (§ 35 ods. 3 pism. b) zdkona
¢.431/2002 Z. z.).

PodPa § 30 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. sa skutoény stav majetku, zdvizkov a rozdielu
majetku a zdvizkov zistuje inventdrou. Pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy sa
skutocny stav zist'uje fyzickou inventirou; pri zdviizkoch, rozdiele majetku a zdviizkov a
pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemoZno vykonat’ fyzickd inventdru, sa skutoény
stav zistuje dokladovou inventiirou; ak je to moZné, pouZiva sa kombindcia fyzickej a
dokladovej inventiry.
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Inventirny siipis je Gétovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost’ détovnictva.

Fyzicki inventiru hmotného majetku okrem zdsob, ktorii nemoZno vykonat' ku diiu, ku
ktorému sa zostavuje tiétovna zédvierka, mozno vykondvat v priebehu poslednych troch
mesiacov uctovného obdobia. Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku diiu,
ku ktorému sa zostavuje tctovnd zdvierka, tidajmi fyzickej inventiry upravenymi o
prirastky a ibytky uvedeného majetku za dobu od skonéenia fyzickej inventiry do konca
uctovného obdobia.

Fyzickd inventiru zdsob méZe Obec Nilepkovo vykondvat' kedykolvek v priebehu
uctovného obdobia. Pritom sa musi preukdzat’ stav hmotného majetku ku dfiu, ku
ktorému sa zo stavuje Gftovnd zdvierka, vdajmi fyzickej inventliry upravenymi o
prirastky a ibytky uvedeného majetku za dobu od skonéenia fyzickej inventiry do konca
tictovného obdobia.

Inventarizacné rozdiely zaiictuje Obec Nilepkovo do tétovného obdobia, za ktoré sa
inventarizéciou overuje stav majetku, zaviizkov a rozdielu majetku a zdvizkov.
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ClL2
Predmet inventarizicie

1. Predmetom inventarizdcie je majetok, zdvizky, rozdiel majetku a zdviizkov, ndroky a
zaviizky vedené na podsivahovych tétoch v nasledovnych siéastiach Obce Nilepkovo:

2. Ide o nasledovné aktiva, pasiva a ndroky a zdviizky vedené na podsiivahovych tiétoch:

nehmotny dlhodoby majetok,
hmotny dlhodoby majetok,
obstaranie dihodobého majetku,
poskytnuté preddavky,

finanény majetok,

opravky,

i zdsoby,

AKTIVA finanéné Wéty,

pefiazné prostriedky v hotovosti,
ceniny,

bankové 1icty,

peniaze na ceste,

pohladdvky,

opravné polozky k pohladiavkam,
ndkiady budiicich obdobi,

prijmy budiicich obdobi,

zaviizky:

doddvatelia,

kratkodobé rezervy,

prijaté preddavky,

ostatné zavizky,

) nevyfakturované doddvky,
PASIVA ziuétovanie so zamestnancami a in§titdciami,
zuctovanie dand,

zictovanie doticii a ostatné,
vydavky budiicich obdobi,
vynosy budiicich obdobi,
iétovna trieda 4:

zikladné imanie,

fondy,

dlhodobé ziviizky,

majetok, ndroky a ziviizky vedené na podsiivahovych d&toch: iétovna trieda 7.
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CL3

Typ inventarizicie

Inventarizdcie sa vykondvaji:

a) riadne:
periodické, ktorymi sa inventarizuje vietok majetok, zdvizky a rozdiel majetku a
zdviizkov, ndroky a zdviizky vedené na podsiivahovych iétoch,
priebeiné, ktorymi sa inventarizuji zdsoby.

b) mimoriadne

Cl. 3.1
Periodicka inventarizacia

1. Periodickd inventarizicia majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zdvizkov sa vykondva naraz ku
ditu, ku ktorému Obec Nilepkovo zostavuje riadnu iétovmi zdvierku.

2. Potas periodickej inventarizicie sa majetok nepremiestiiuje.

3. Periodickd inventarizicia sa vykondva k poslednému diiu mesiaca. Inventiiru majetku, ktoni
Obec Nilepkovo nemdZe vykonat' ku diiu, ku ktorému zostavuje détovnii zdvierku, vykondva
Obec Nilepkovo v priebehu poslednych troch mesiacov tidtovného obdobia.

4. Aby sa zabezpetili sprdvne vysledky inventarizicie, musia sa zistené skutoéné stavy majetku
upravit’ o prirastky a iibytky tohto majetku, ku ktorym doSlo po dni, ku ktorému sa inventdra
vykonala,

5. Periodicki inventarizdciu netreba uskutofnit, ak v obdobi, ked’ sa md vykonat, dbjde k
mimoriadnej inventarizicii.

Cl. 3.2
Priebezna inventarizacia

1. Priebezne sa inventarizuje majetok (skladové zisoby potravin vritane obalov) v Skolskych
jeddlilach v pdsobnosti Obce Nilepkovo vedeny podla jednotlivych druhov na samostatnych
skladovych kartich, pripadne v zdznamoch nahridzajicich skladové karty.

2. Pri priebeznych inventariziciich sa majetok musi fyzicky preskimat’ aspoii raz do roka.

3. PriebeZné inventarizdcie sa vykonavajii postupne podl'a plinu fyzickych inventir, ktory si mozZe
zostavit’ Obec Nilepkovo

ClL 3.3
Mimoriadna inventarizicia

Mimoriadna inventarizdcia majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zdviizkov sa mus{ vykonat':
a) ku diiu vzniku, zlicenia, rozdelenia, zrusenia Obce Nalepkovo, alebo akejkol'vek organizaénej
zmene, ktord ovplyviiuje stav majetku a ziviizkov Obce Nilepkovo
b) pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zdniku, pri prevedeni zamestnanca na ind
prdcu alebo na iné pracovisko, pri jeho preloZeni a pri skonceni pracovného pomeru.
¢) na pracoviskich, kde pracuji zamestnanci, ktori zodpovedaji za schodok spoloéne, sa musi
inventarizicia vykonat' pri uzavreti dohéd o hmotnej zodpovednosti so vietkymi spoloéne

Sw



zodpovednymi zamestnancami, pri ziniku vietkych tychto dohéd, pri prevedeni na ind pricu
alebo na iné pracovisko alebo preloZeni vietkych spoloéne zodpovednych zamestnancov.

d) pri zmene vo funkcii vediceho alebo jeho zdstupcu a na Ziadost' ktoréhokol'vek zo spologne
zodpovednych zamestnancov, pri zmene v ich kolektive, pripadne pri odstipeni niektorého z

€) nich od dohody o hmotnej zodpovednosti,

f} po mimoriadnych udalostiach (napr. po Zivelnej pohrome, vlamani, sprenevere) pri majetku,
pri ktorom k tejto udalosti doslo,

g) ak ju pariadi nadriadeny orgén.

CL4
Organizicia a postup inventarizicie

I.  Starosta Obce Ndlepkovo pisomne uréi terminy periodickych a priebeznych inventarizicii pre
celi Obec Nélepkovo, €asovo v iiom rozvrhne inventarizicie podla jednotlivych druhov majetku,
zdviizkov a rozdielu majetku a zdviizkov.

2. Na ziklade tohto pldnu starosta kaZdoro&ne uréi podrobné plany periedickych a priebeZnych
inventarizicii pre prislusné sicasti Obce Nilepkovo, uréi termfny inventarizdcii a zloZenie
¢iastkovych inventarizaénych komisii.

3. Pri inventarizdcidch sa musi postupovat’ tak, aby sa zabezpeéilo plné a sprivne zistenie stavu
majetku; zdviizkov a rozdielu majetku a zdviizkov, pritom treba dbat’, aby sa neoddvodnene
nenaruovala ¢innost’ Obce Nalepkovo.

4. Starosta zodpovedd za kaZdoro¢né Skolenie ¢lenov inventarizanych komisii jednotlivych siasti
Obce Ndlepkovo a zamestnancov, ktoré sa kond na referdte evidencie a spravy majetku Obce
Nalepkovo, kde zodpovedny zamestnanec poskytne ¢lenom aktudlne informdcie, vzory,
formuldre a typy inventirnych zostdv a zdpisov.

5. Pri inventarizdcidch sa treba presvedCit’ aj o tom, ¢&i st uzavreté dohody o hmotnej zodpovednosti
za zverené hodnoty a dohody zodpovednosti za zverené predmety.

CL5
Obecné ustanovenia

Vediici iidtovnej jednotky — starosta za Obec Ndlepkovo, riaditelia_prdvnickvch osob zaloZenych
a zriadenych Obcou Nélepkovo:

1. Zodpovedd za spravne a vEasné vykonanie inventarizicie majetku a zdviizkov v stanovenych

terminoch. Je povinny zabezpegit’ neruseny priebeh inventarizicie tym, Ze:

a) vydd pokyny pre jej spravne vykonanie s prihliadnutim na podmienky organizicie,

b) urci terminy, ku ktorym maji byt vykonané periodické inventarizicie majetku
a zaviizkov,

¢) vyda plin vykonania periodickych inventarizécii obsahujiici harmonogram pric,

d} pisomne ustanovi vediiceho a &lenov ustrednej inventarizaénej komisie ako i vedicich
a ¢lenov &iastkovych inventariza¢nych komisii,

Ustredna inventariza¢na komisia sa zriad'uje povinne vo vSetkych iétovnych jednotkdch:

Materska ii¢tovnd jednotka — Obec Nilepkovo.
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Deérske uiétovné jednotky:

- Lesy Obce Nilepkovo, s. r. 0. (LON, s.r.0.) so 100 % i¢ast'on obee zaloZend obcou.
- Domov Nidlepkovo, n. 0. s majetkovou ui¢ast'ou obce, zaloZend obcou.
- Zikladna skola s materskou $kolou Nilepkovo, zriadend obcou.

Predsedom UIK je pracovnik menovany vedicim ud&tovnej jednotky, ZloZenie &lenov UIK
v minimdlnom poéte 3 pracovm’kov musi zabezpecovat’ odbormi znalost’ inventarizovaného majetku
a zaviizkov. UIK zabezpecu_]e najmi riadne poudenie vietkych &lenov CIK, dbd na odstrafiovanie
nedostatkov mstenych pri inventariziciach, posudzuje navrhy CIK na vysporiadanie mventanzacnych
rozdielov a vypracoviva pre vediiceho pisomny ndvrh na usporiadanie rozdielov. UIK je poradnym
orginom vediceho a na zdklade jej navrhov a vyjadrenia s koneénou platnost’'ou rozhoduje vedici.

Diel¢ia_inventarizaénd komisia musi byt’ najmenej pit’ lennd, pritom aspoii jeden z élenov musf
odborne poznat’ inventarizovany druh majetku.

Etapy inventarizicie:

. Zriadenie inventarizatnych komisii pisomnym protokolom suréenim ich rozsahu
v stanovenom termine.

Zistenie skutoéného stavu majetku a zdvizkov (fyzicky a dokladovo).

Zipis skuto&ne zisteného majetku a zdvizkov do inventitrnych sipisov.

Porovnanie skutocne zisteného stavu s lié¢tovnym.

Pripadne zistenie inventarizaénych rozdielov zapisat' do inventirneho sipisu so zistenim
pri¢iny vzniku rozdielu a miery zodpovednosti prisluiného pracovnikov za ne.
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Clé
Inventarizaéné komisie
1.V podmienkach Obce Nalepkovo inventarizéciu majetku a zdviizkov vykondvaji tieto komisie:
a) dustredna inventarizaénd komisia,
b) <&iastkové inventarizaéné komisie.

QL 6.1
Zriadenie a poslanie inventarizaénych komisii

I. Ustredni inventarizaéni komisiu (d'alej len ,UIK*) na vykondvanie inventarizdcie majetku
ustanovuje starosta Obce Nalepkovo.

2. UIK vypracovdva sprivu (inventarizaény zipis), ktorou Obec Nﬁlepkovo dokladuje vykonanie
inventarizicie majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zaviizkov k ro¢nej a mimoriadnej didtovnej
zivierke. UIK riadi, koordinuje a kontroluje innost’ &iastkovych inventarizaénych komisii.

3. Ciastkové inventarizaéné komisie (dalej len ,,CIK*) vymentva aodvoldva starosta  Obce
Nilepkovo.

4. CIK sa zriaduji na vykonanie samotnej fyzickej a dokladovej inventiry vietkého majetku,
zdvizkov a rozdielu majetku a zdvizkov. Riadia, koordinuji a kontroluji vykonné
inventarizaéné price. Kontroluji a sumarizuji inventirne sipisy, navrhuji vysporiadanie
zistenych rozdielov na vyrovnanie inventariza&nych rozdielov a vypracovévajii spravu CIK o
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vykonanej inventarizdcii, ktori po odsihlaseni zriadovatelom CIK postupuji UIK spolu s
prilohami.

Predsedovia a jednotlivi &lenovia CIK sa uréia osobitnym dokumentom. Prevzatie oznimenia
o zriadeni inventarizatnych komisii a €lenstvo v komisii sa doty&nym zamestnancom ozndmi na
preskoleni podl'a €1.4 ods. 4 tejto smernice.

CIK predkladd stpis inventarizovaného majetku do 30 dni od terminu, ku ktorému sa
inventarizdcia md vykonat'

Cl. 6.2
ZloZenie inventarizaénych komisii

UIK sa skladi z predsedu, podpredsedu a élenov.

CIK sa skladajii z predsedu, podpredsedu a &lenov.

Jednym z €lenov UIK je zamestnanec s vykonom préce na referite evidencie a spravy majetku.
Jednym z &lenov CIK je zamestnanec zodpovedny za majetok, nemézZe vsak byt predsedom.
KaZd4 inventarizaénd komisia je piit’ ¢lenna.

. CL 6.3
Cinneosti inventarizaénych komisii

Ustredna inventarizatna komisia )
Za spravnost’ vykonania inventarizicie je zodpovedny predseda UIK.

Predseda UIK predkladd sprivu z inventarizicie na schvdlenie a podpis starostovi Obce
Nilepkovo.

UIK sumarizuje inventarizaéné spravy, kioré vyhotovili CIK.

Na pokyn predsedu UIK zvoldva zasadnutie komisie minimdlne 1 - krdt do roka a vykondva
vietky administrativne price spojené s ¢innostou UIK.

UIK vypracovdva sihrnnd sprivu z inventarizdcie s ndvrhom opatreni, ktorou dokladuje
vykonanie inventarizicie pri vietkom majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdviizkov Obce
Nilepkovo.

Sprivu z inventarizicie podpisuji vetci ¢lenovia UIK.

Starosta svojim podpisom potvrdzuje siihlas s pricbchom inventarizicie a schvaluje opatrenia
navrhnuté UIK v oblasti inventarizicie, evidencie, sprivy a ochrany majetku Obce Ndlepkvo.

Ciastkovi inventarizaénd komisia
Predseda CIK predkladd sprdvu z inventarizicie aj s prilohami na schvélenie a podpis UIK.
CIK sumarizuje vysledky inventarizdcie a vykondva vietky administrativne price spojené s
ginnostou CIK.
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CIK kontroluje inventarizaéné siipisy a rekapituldcie inventarizovaného majetku, zdviizkov a
rozdielu majetku a ziviizkov, ktoré vyhotovuiju &lenovia CIK.

CIK vyhotovuje inventarizaéné zipisy.

CIK ddva ndvrh/pokyn na zdklade zistenia k zictovaniu inventarizaénych rozdielov, ktoré sa
vykonaju k 31. decembru prislusného roka.

CIK vyhotovuje sprivu z inventarizdcie s ndvrhom opatreni, ktorou dokladuje vykonanie
inventarizicie prisluinej ¢asti majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a ziviizkov Obce
Nilepkovo.

Sprdvu z inventarizécie podpisuji vietci élenovia CIK.

Za spravnost’ vykonania fyzickej a dokladovej inventiiry je zodpovedny predseda CIK.

CIK vykondvajii vlastni fyzickd alebo dokladovii inventiiru prisluiného majetku, zéviizkov a
rozdielu majetku a zdviizkov Obce Nilepkovo.

. CIK vyhotovuje inventirny siipis majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zaviizkov spolu so

stipisom mdnk, resp. inventarizaénych prebytkov.

. Zapis o manku spolu s protokolom o $kode alebo zdpis o prebytku musi byt kompletne vyplneny

50 zdévodnenim ich vzniku, podpisany &lenmi CIK.

. CIK kontrolujii:

a) <i je stanovend a podpisand hmotné zodpovednost’ za majetok,
b) ¢&i je podpisané potvrdenie o prevzati a o zodpovednosti za stratu zverenych predmetov,
¢) ¢i je zaistend ochrana majetku, jeho riadne vdrZiavanie a vyuZitie.

Inventarizaéné sipisy podpisujii vSetci &lenovia CIK.

CL7
Inventiry

Skutogny stav majetkov sa zistuje fyzickou inventirou, ak to pripista ich povaha a ak
tomu nebriani miesto, kde sa nachddzajui podas inventarizicie.

Pri ostatnom majetku sa skutoénost’ zistuje dokladovou inventirou. Skutoény stav
majetku moZzno zist'ovat’ sii¢asne fyzickou ako aj dokladovou inventirou.

Skutoény stav majetku pri fyzickej inventire zistujeme prepoéitanim, previZenim,
obhliadkou a podobne, pricom sa vychddza z jednotiek mnoZstva pouZitych v
ictovnictve.

Dokladovd inventira majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdviizkov spoiva v
preveren{ spriavnosti stavu prisluiného Gétu na zéklade dokladov, ktoré overuji jednotlivé
poloZky tvoriace tento stav.

Pri inventire majetku treba prekontrolovat’ aj plnost’ prisluienstva,

Pri inventire pozemkov sa zistuje ich skutoény stav podla listinnej dokumentdcie
majetkovo-pravnych pomerov.

Pri materidlovych zdsobédch a tovare v neporuienych pdvodnych obaloch sa méZe ich
mnoZstvo zistovat’ podla ddajov na tychto obaloch alebo vynimoéne podl'a dokladov,
pricom sa musi{ aspori &ast’ tychto zdsob ndhodne fyzicky preskusat’,

Pri inventire pokladnicnej hotovosti sa zisti jej skutoény stav prepoditanim pefiaZnych
prostriedkov.

.
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Vyska pohladdvok voii dlZnikom sa preukazuje kdpiami odoslanych fakttir, zmluvami,
pripadne inymi dokladmi overujicimi zaidtované sumy. Treba preverit, ktoré
pohladivky neboli zaplatené v lehote splatnosti a aké opatrenia boli vykonané na ich
vymdhanie. V pripade nevymoZitelnych pohl'adivok méZe inventarizadni komisia
navrhnit ich odpisanie.

Pri dodrZiavani vetkych prislusnych predpisov. Pri tych pohPadévkach, u ktorych nebola
dodrZand lehota splatnosti, treba venovat pozomost’ drokom z omeskania a zmluvnym
pokutim v silade s platnymi pravnymi predpismi.

Vyska zdvizkov voli jednotlivym doddvatelom, vogi zamestnancom, finanénym
orgdnom, orgdnom socidineho poistenia, atd’. sa overuje prijatymi faktirami, vyplatnymi
listinami, zmluvami a inymi dokladmi overujicimi zadétovang sumy v uétovnictve. Je
potrebn€ tiez preverit, ktoré zdvizky neboli zaplatené v Iehote splatnosti az akych
dbvodov. Pri tych zdviizkoch, u ktorych nebola dodriand lehota splatnosti, je treba
venovat' pozornost’ drokom z omegkania a zmluvnym pokutim v silade s platnymi
pravnymi predpismi.

CL8
Inventirny sipis a inventarizaény zipis

Povinnost' vyhotovenia inventiirnych stipisov ukladd zikon &. 431/2002 Z. z. v § 30 ods.
2.. Inventirne sipisy sti zikonom uréenou pisomnost'ou (dokladom), ktorou sa dGétovnd
jednotka preukazuje, 7e vykonala inventariziciu majetku as akym vysledkom.
Inventirne siipisy nadvizuji na triedenie Gétov v ictovnej osnove. InventarizaGné
rozdiely sa uvddzaji v inventarizaénom zépise.

Opravy v stipisoch a zdpisoch sa m6%u vykondvat' iba v silade s § 34 zdkona ¢. 431/
2002 Z. z. o uétovnictve.

Opravy v inventarizanych pisomnostiach nesmi viest k poruleniu dplnosti,
preukdzatelnosti a spravnosti Gétovnictva. Opravu v inventarizanych zdpisoch av
inventirnych sipisoch je nutné vykonaf’ tak, aby bolo jasné, oho sa oprava tyka, kto ju
vykonal, kedy bola vykonand a aby z vykonanej opravy bolo mozné zistit' obsah
pdvodného tétovného zdpisu.

Inventirny stipis mus{ obsahovat’ tieto tidaje:

a) obchodné meno alebo ndzov détovne;j jednotky a jej sidlo,

b) def zacatia inventiry, def, ku ktorému bola inventira vykonand a defi skonéenia
inventiry,

¢) stav majetku s uvedenim jednotick mno¥stva a ceny podla § 25 zdkona ¢&. 431/
2002 Z. z.,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prisluiny
druh majetku,

f) zoznam zdviizkov a ich ocenenie podla § 25 zikona ¢. 431/2002 Z. z.,

g) zoznam skutoéného stavu rozdielu majetku a zdviizkov,
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h) odpori¢ania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zdvizkov k ddtumu, ku
ktorému sa itovnd zdvierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventiiry na téely
Upravy ocenenia majetku a zdvizkov podla § 26 a § 27 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z. ,
ak su takéio skutonosti zndme osobdm, ktoré vykonali inventiru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zdznam os6b zodpovednych za zistenie skutoéného
stavu majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdviizkov,

j} pozndmky.

Stav majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zdviizkov v inventirnych sipisoch sa
porovnava so stavom v tiétovnictve a vysledky porovnania sa uvedii v inventarizatnom
zZapise.

Inventarizatny zdpis je Gftovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecnd spriavnost
tiétovnictva a ktory musi obsahovat':
a) obchodné meno alebo nidzov iiftovnej jednotky; pravnické osoby uvedi sidlo,
fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i%i od miesta bydliska,
b) vysledky vyplyvajlice z porovnania skutoéného stavu majetku, zdvizkov a
rozdielu majetku a zdviizkov s ti¢tovnym stavom,
¢} vysledky vyplyvajlce z posidenia redlnosti ocenenia majetku a zaviizkov podla
§26a27
d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo o0sdb zodpovednych za
vykonanie inventarizicie v (¢tovnej jednotke.

CL9
Sposob vysporiadania inventariza¢nych rozdielov a ich zaiétovanie

SkutoCny stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdviizkov zisteny fyzickou alebo
dokladovou inventirou sa musi po jeho zaznamenani v inventirnych sdpisoch, porovnat
s evidovanym stavom v i€tovnictve. Ak sa pri tomto porovnani zistia rozdiely, treba ich
vyCislit' v jednotkovom a v pefiaZnom vyjadreni, prip. len v pefiaZnom vyjadren;.

Inventariza€né rozdiely (mankd a prebytky) sa ziGétuji do Gétovného obdobia, za ktoré sa
inventarizdciou overuje stav majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zaviizkov,

Skody vzniknuté v priebehu roka sa ihned’ po ich zistenf a ndslednom vypisani protokolu
o Skode, ziictuji a postiipia Skodovej komisii na riefene.

O spdsobe vysporiadania ostatnych inventarizaénych nedostatkov rozhoduje na nédvrh
UIK starosta Obce Nélepkovo.

Ak sa daju zistené rozdiely doloZit  iétovnym dokladom alebo preukézat’ inym sposobom
ustanovenym zdkonom, povaZuji sa za predbeZné rozdiely, ktoré sa na ziklade
doloZeného tctovného dokladu zadétuji ako iibytky alebo prirastky na prisluiné ity
majetku.

InventarizaCné rozdiely sa vyjadruji v oceneni pouZitom v uétovnictve ku diu
inventarizicie.
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Prebytky nehmotného a hmotného majetku charakteru samostatnych hnutelnych veci
VIK predlozi CIK, ktord ich ocen{ redlnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zdkona &.
431/2002 Z. z. a referdt evidencie a sprdvy majetku ich zaradi do operativnej a iétovnej
evidencie.

Inventarizaéné rozdiely sa musia zaznamenat’ pisomne.

CL. 10
Harmonogram vykonavania riadnych inventarizicii

Ku dilu 31. december beZného obdobia sa inventarizuje vietok majetok, zdviizky, rozdiel
majetku a zdviizkov a podsiivahové ticty.

Fyzickd, dokladovd a kombinovand inventiira sa vykond na vSetkych aktivnych
zostatkoch prisluSnych uétov hlavnej knihy (Priloha &.1),

CO materidl sa inventarizuje iba ten, ktory je v majetku Obce Nilepkovo. Inventarizicia
ostatného CO materidlu sa riadi osobitnym predpismi a pokynmi Okresného §tdbu CO.

Kaidé dva roky sa na Obci Nédlepkovo fyzicky a dokladovo inventarizuje nehnutel'ny
majetok (budovy, stavby a pozemky — ticty 021, 031).

Fyzickd inventiru zdsob méZe idétovnd jednotka vykondvat' kedykolvek v priebehu
uctovného obdobia. Pritom sa mus{ preukdzat’ stav zdsob ku diiu, ku ktorému sa zostavuje
uctovnd zdvierka, idajmi fyzickej inventiiry upravenymi o prirastky a dbytky uvedeného
majetku za dobu od skon¢enia fyzickej inventiry do konca (i¢tovného obdobia.

ClL 11
Ziverecné ustanovenia

Pocas fyzickej a dokladovej inventiry sa nevykondvaji presuny (prevody) majetku,
zdviizkov a rozdielu majetku a zavizkov, nevyrad’uje a nelikviduje sa majetok.

Zamestnanci Obce Nilepkovo si povinni dodrZiavat' tito smernicu a poskytovat
inventarizaénym komisidm potrebnd pomoc pri vykondvani inventarizdcii.

Odmietnutie alebo neposkytnutie poZadovanej pomoci, uvedenie nepravdivych alebo
nedplnych tddajov v inventarizaénych zdpisoch alebo iné zdmerné marenie &innosti
komisii, sa posudzuje za porusenie pracovnej discipliny so vietkymi dosledkami s tym
spojenymi.

NeoddeliteI'nymi sti¢ast'ami tejto smernice si nasledovné prilohy:
priloha €. | - Zoznam inventarizovanych iétov,

priloha €. 2 — Zriadenie dstrednej inventarizaénej komisie,
priloha €. 3 - Zriadenie &iastkovej inventarizacnej komisie,
priloha €. 4 - Inventarizaény zdpis.
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ZruSuje sa smernica €. 5/2015 zo dia 28.09.2015 o inventarizdcii majetku, zdvizkov a
rozdielu majetku a zdvizkov.

Tdito smernica nadobida déinnost” 29.12. 2017.

Origindl podpisanej smernice je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na referdte spravy
majetku Obce Nalepkovo.
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Zoznam inventarizovanych aétov
AKTIVA
013 Softvér
014 Ocenitel'né priava
018 Drobny dlhodoby nehmotny majetok
019 Ostatny dlhodoby nehmotny majetok
021 Stavby
022 Samostatné hnutel'né veci a sibory hnutel’.veci
023 Dopravné prostriedky
028 Drobny dlhodoby hmotny majetok
029 Ostatny dlhodoby hmotny majetok
031 Pozemky
032 Umelecké diela a zbierky
041 Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku
042 Obstaranie dlhodobého hmotného majetku
052 Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny majetok
073 Oprivky k softvéru
074 Opravky k ocenitel'nym pravam
078 Opravky k drobnému dlhodobému nehmot. majetku
079 Opravky k ostatnému dlhodobému nehmot. majetku
081 Opravky k stavbam
082 Opradvky k samost.hnutel’. veciam a k sub. hnutel'.veci
083 Opravky k dopravnym prostriedkom
088 Opravky k drob. dhodobému hmotnému majetku
089 Opravky k ostatnému dhodobému hmot. majetku
112 Material na sklade
119 Material na ceste
121 Nedokonéend vyroba
122 Polotovary vlastnej vyroby
123 Vyrobky
124 Zvierata
132 Tovar na sklade
139 Tovar na ceste
191 Opravnd polozka k materidlu
192 Opravni poloZka k nedokonéenej vyrobe
193 Opravnd poloZka k polotovarom vlastnej vyroby
194 Opravna polozka k vyrobkom
196 Opravna poloZka k tovaru
211 Pokladnica
213 Ceniny
221 Bankové ucty
261 Peniaze na ceste
311 Odberatelia
312 Zmenky na inkaso
313 Pohl'addvky za eskontované cenné papiere
314 Poskytnuté previadzkové preddavky
315 Ostatné pohladavky
335 Pohladdvky voci zamestnancom

13

Priloha ¢.1



378 Iné pohladavky

381 Naklady budiicich obdobi

385 Prijmy budicich obdobi

391 Opravnd poloZka k pohladdvkam

PASIVA

321 Dodavatelia

323 Kritkodobé rezervy

324 Prijaté preddavky

325 Ostatné zaviizky

326 Nevyfakturované doddvky
331 Zamestnanci

333 Ostatné zdviizky voéi zamestnancom
336 Zictovanie so Socidlnou poist’.a zdrav.poist’.
341 Daii z prijmov

342 Ostatné priame dane

343 Dail z pridanej hodnoty

345 Ostatné dane a poplatky

351

354

355

357

379 Iné zaviizky

383 Vydavky budicich obdobi
384 Vynosy budiicich obdobi
411 Zikladné imanie

421 Rezervny fond

427 Ostatné fondy

472 Zaviizky zo socidlneho fondu

PODSUVAHOVE UCTY
Prenajaty majetok

Drobny hmotny majetok
Material CO

Kabinety



Priloha ¢. 2
wy OBEC NALEPKOVO

>(\ Stredny riadok 384/1, 053 33 Nilepkovo
ICO: 00329398 DIC: 2020717798

Nilepkovo, 06/11/2017
Cislo: 12017

VEC:
Zriadenie tistrednej inventariza¢nej komisie

Starosta obce ustanovuje dstredni inventarizaéni komisiu v nasledovnom zloZeni:

predseda

podpredseda

¢lenovia

Clenovia asirednej inventarizaénej komisie vykonajii inventariziciu
na pracovisku: .......ccoiivivvvccrnennene.
Kudiu: .o

Vysledky inventarizdcie odovzda predseda v termine do .........cooverevrrennnnnee.

Clenovia inventarizaénej komisie

a) potvrdzuji, Ze boli riadne oboznimeni so vietkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizdcie,

b) zaviizuju sa, Ze vietok zisteny majetok, jeho stav a vietky iné dbleZité skutoénosti
s ndvrhom na rieSenie rozdielov a s ndvrhom na prislu§né opatrenia zaznamenaji
v inventdrnych sipisoch a inventarizaénom zépise,

c) vysledky inventarizicie porovnaji s evidovanym tétovnym stavom s Gétovnikom,

d) prehlasuji, Ze vykonaji zverené iilohy pravdivo a zodpovedne,

e) prehlasujd, Ze sd si vedomi ndsledkov zimerne nesprivne vykonanej inventarizicie.

Veduci organizicie

/meno, podpisovy zdznam/:
Clenovia inventarizanej komisie:
predseda:

¢lenovia:
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Priloha ¢ 3

OBEC NALEPKOVO

Stredny riadok 384/1, 053 33 Nalepkovo
1CO: 00329398 DIC: 2020717798

N

N

VA\!

Nilepkovo, 06/11/2017
Cislo: 12017

VEC:
Zriadenie Ciastkovej inventarizaénej komisie ¢. ....

Starosta obce ustanovuje inventarizaéni komisiu v nasledovnom zloZeni:

predseda

podpredseda

¢lenovia

Clenovia inventarizaénej komisie vykonaji inventarizdciu
na pracovisku/dch: ...
Ku dii: oo

Vysledky inventarizdcie odovzda predseda v termine do ...........coeevennens

Clenovia inventarizaénej komisie

a) potvrdzuju, Ze boli riadne obozndmeni so vietkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizdcie

b) zaviizuji sa, Ze vSetok zisteny majetok, jeho stav a vietky iné dbleZité skutodnosti
zaznamenajd v inventiirnych sipisoch a inventarizatnom zdpise. Vysledky
inventarizdicie odovzdaji ustrednej inventarizatnej komisii s nivrhom pa rieSenie
rozdielov a s ndvrhom na prisluiné opatrenia,

c) prehlasuji, Ze vykonaju zverené tilohy pravdivo a zodpovedne

d) potvrdzuji, Ze na pracovisku, kde vykondvaji inventariziciu nie je zamestnany
pracovnik s priamou alebo nepriamou zodpovednostou za majetok, alebo ktory je
s nim v pribuzenskom pomere,

e) prehlasuju, Ze sii si vedomi nasledkov zdmerne nesprivne vykonanej inventarizicie.

Vediici organizicie
/meno, podpisovy zdznam/:



Clenovia inventarizaénej komisie:
predseda:

¢lenovia:
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Priloha ¢. 4

Inventariza¢ny zdpis
z inventarizéicie vykonanej ku diiu tittovnej zdvierky Obce Nélepkovo

vypracovan4 dstrednou inventarizatnou komisiou, ktorou dokladuje vykonanie
inventarizicie majetku, zaviizkov a rozdielu majetku a
ziiviizkov k roénej aétovnej zavierke

Ndzov iictovnej jednotky: Obec Nalepkovo

Sidlo: Stredny riadok 384/1, 053 33 Nilepkovo

Druh vykonanej inventiiry: riadna

Deit zacatia inventiiry:

Dern, ku ktorému bola inventiira vykonand: 31.12. ...

Deri skoncenia inventiiry:

Sposob zistovania skutoénych stavov: fyzicky a dokladovo

Pocet vyhotovenych inventiirnych siipisov:

Zx inventiirny siipis dlhodobého majetku

Zx inventiirny siipis drobného majetku

Zx inventiirny siipis operativnej evidencie drobného majetku

Zx rekapitulacia majetku, zaviazkov a vlastnych zdrojov krytia k 31/12/201x

Na zaklade prikazu ....... zo dia ..... bola zloZena istredna inventarizaéni komisia
v zloZeni:

predseda

podpredseda

¢lenovia

Jednotlivé Ciastkové inventarizacné komisie vykonali inventarizdciu majetku porovnanim
skutkového stavu majetku, vlastného imania, zdvizkov arozdielu majetku a zdviizkov.
Vykonali fyzicki adokladovi inventiru uréeného majetku. Jednotlivé ¢iastkové
inventarizacné komisie predloZili zdpisy o vykonan{ inventiry k 31.12.2017, ktoré tvoria
prilohu tohto zdpisu.

Ustrednd inventarizaénd komisia vykonala skompletizovanie a sumariziciu Ciastkovych
inventarizacnych zdpisov, ktoré predloZili predsedovia iastkovych inventarizaénych komisif.
Ustredna inventarizaéna komisia vypracovala tento inventarizany zapis v zmysle § 30 ods. 3
zdkona €. 431/2002 Z. z. oii€tovnictve. PredloZeny inventarizany zdpis uvidza vysledky
vyplyvajlice z porovnania skutoéného stavu majetku, zaviizkov a rozdielu majetku a zavizkov
s détovnym stavom, a vysledky vyplyvajiice z posidenia redlnosti ocenenia majetku a
zdviizkov podla § 26 a 27 zikona o tG¢tovnictve.




Vysledky vyplyvajiice z porovnania skutoéného stavu majetku, ziviizkov a rozdielu
majetku a zavizkov s 1i¢tovnym stavom (v EUR)

Inventiirny | Inventarizovany majetok, Ucet Uctovny stav | Skutocny stav prevzaty | Inventarizacné rozdiely
siipis éislo | zdvdzky a viastné imanie o, z inventiirneho sipisu Mankd Prebytky
Spolu X X

a) priciny zistenych inventariza¢nych rozdielov:

b) vyjadrenie hmotne zodpovednych osdb:

c) d’alSie skutocnosti siivisiace s inventarizaénymi rozdielmi:

d) ndvrh na usporiadanie inventarizaénych rozdielov v uétovnictve :



Vysledky vyplyvajice z posiidenia reilnosti ocenenia majetku a ziviizkov podl'a

§ 26 a 27 zakona o uctovnictve

Pri vykonani inventiry v stivislosti s posudzovanim redlnosti ocenenia majetku a zdviizkov ku
diu dctovnej zdvierky pre Gcely tpravy ocenenia podl'a § 26 a 27 zdkona sa zistili nasledovné

skutoénosti:

v EUR

Zistené skntocénosti

fuvem.
sipis
éislo

Ndzov majetku
a zdvdzkov

Ucer

Hodnota
vEUR

Visledok riesenia, napr. vyradenie,
odpis, vytvorenie opravnej polozky
alebo rezervy, iiprava ocenenia
cennych papierov a podielov

1. NepouZiteI'ny alebo
podkedeny majetok

2. Vys3ie opotrebenie
hmotného majetku oproti
ti¢tovnému stavu
(oprdvkam}

3. Nedokonéeny dlhodoby
hmotay majclok - trvalé
zastavenie pric

4. Poskodené alebo
znchodnotené zisoby

5. Predpokladand sirata

z predaja zdsob, ak &istd
realiz. hodnota je niZ3ia ako
uélovna cena

6. Rizikové a spornd
pohfadivky

7. Trvale nevymoZitelné
pohladavky z dévodu:
a)

b)

¢}

atd’.

8. Zistend niZdie zdvizky
z dovodu:

a)

b)

9. Zistené vysSie zaviizky
z dovodu:

a)

b)

10. Ostatné zistenia, napr. redlneho ocenenia cennych papierov a podielov:

|1, Iné nedostatky zistené pri inventarizicii a navrhované opatrenia na ich odstranenie, napr. tykajice
sa ochrany majetku, udrzovania a zodpovednosti za zverené hodnoty:
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Ditum vyhotovenia inventarizaéného zédpisu: 15.01.2018
Vyhotovil: ....oocveoiieeeenceereneneenne

Prilohy :
Zx inventurny sipis dlhodobého majetku
Inventirny supis €. ....ccoceeeeeeee
Inventirny supis €. ......cccvveeeeee
Zx inventirny sipis drobného majetku
Inventdrny supis €. .......coevveuene.
Inventurny supis €. .....cccenvvneee.
Zx inventdrny sapis operativnej evidencie drobného majetku
Inventirny sGpis €. ..cccceverevenenne
Inventirny stpis €. ...ooeevverenrenne
Zx rekapitulicia majetku, zdvizkov a viastnych zdrojov krytia k 31/12/201x

Za spravnost’ uvedenych udajov zodpovedajii €lenovia jednotlivych inventarizaénych komisii
a €lenovia tstrednej inventarizacnej komisie.

Osoby zodpovedné za vykonanie inventarizicie — istredna inventarizaéna komisia:
meno a priezvisko: podpisovy ziznam:

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

ktord predklada Statutdrnemu zdstupcovi obce vysledky vykonanej inventarizicie potvrdzuje
sihlas s priebehom inventarizicie majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdviizkov
v tctovnej jednotke ................... k 31.12.2017

Starosta obce schvaluje opatrenia navrhnuté ustrednou inventarizadnou komisiou v oblasti
inventarizdcie, evidencie, spravy a ochrany majetku v Obci Nilepkovo.

Ing. Dusan Daniel
starosta obce
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