Vnutorna smernica ¢.4/2017 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,

053 33 Nalepkovo

SMERNICAGE.4/2017
o verejnom obstaravani

Obec Nalepkovo ako verejny obstarévatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢.343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov v sivislosti s prijatim
zakona &. 248/2017 Z. z., ktorym sa meni a doplia tento zakon (dalej len ,zakon"), kiory je G&inny od
01.11.2017 upravuje obsah smernice, ktorej ucelom je zabezpeCenie jednotného postupu verejného
obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.

VSeobecné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel' - Obec Nalepkovo je podla § 7 ods. 1 pism. b), zakona NR SR £. 343/2015Z.z. 0
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nieklorych zakonov v zneni neskorSich predpisov verejnym
obstaravatelom, kfory je povinny pri zadavani zakaziek posiupovat podla prisluSnych ustanoveni
cilovaného zakona.

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO') predstavuje poslupy, kiorymi sa zadavaji zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov,
zadéavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

3. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej etape procesu
VO si: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzatov alebo zaujemcov,
hospodarska sitaZ (konkurencia) pri dodrZiavani zasad hospodamosti a efektivnosti pri vynakladani
finanénych prostriedkov z rozpoclu obce a z rozpoflu organizacii v zriadovalelskej a zakladatelske;
posobnosti obce Nalepkovo.

4. Povinnost aplikovaf postup verejného obstaravania podia zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje na
zadavanie zakaziek bez ohfadu na zdroj finanénych prostriedkov (vlasiné zdroje, rozpodet obce,
prostriedky zo §tatneho rozpodtu, iné Statne indfiticie, Sirukturalne fondy EU), pokial osobitny zaken
neustanovuje inak.

5. Zamestnanci obce budi pri realizacii zadavania zakaziek postupoval podlz fejlo smemice v plnom
rozsahu.
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Clanok II.

Definicia zakladnych pojmov a organizécia procesu VO

Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi (spednymi uchadzami na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie slavebnych prac alebo poskytnutie stuzby,

Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychio osdb, kiora na trh
dodéva tovar, uskutoéiuje stavebné prace alebo poskyiuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o O¢ast vo verejnom obstaravani.
Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predioZil ponuku,

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s klorym verejny obstaravatel alebo obstaravatel uzavrel koncesnii
zmluvu podfa tohto zékona.

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, kiory uzavrie alebo uzavrel s dspeSnym uchadzadom pisomnil
odplatndl zmluvu na plnenie uriitej Gasti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb ako celku, ktory splia
ekonomicku funkciu alebo fechnickd funkciu.

Pisomnou formeu je akékolvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo &isiel, ktoré moZno itat, reprodukovat
a nasledne odovzdat dalej vratane informacii prenaanych a uchovavanych elekironickymi prostriedkami, :

Elektronickymi prostriedkami si elekironické nasiroje a elekironické zariadenia na spracovanie (dajov
vratane digitalnej kompresie a uchovavanie Udajov, kioré sti prenasané, posielané a prijimané po vedeni,
radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetlickymi prostriedkami,

Ziadostou o Ucast je:

— pisomna Ziadost o poskylnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide o verejni
sifaZ, obchodni verejnd sifaz alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez vyuZitia elektronického
trhoviska,

— pisemna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o u3siu sitaz, rokovacie konania,
sOtaZny dialdg, inovativne parinerstvo a koncesny dialog,

— predloZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje spinenie podmienck (i€asti vo verejnom obstaravani
alebo predloZenie jednotného eurdpskeho dokumentu pre verejné obstaravanie (dalej len .jednotny
europsky dokument®), ak ide o uZSiu siitaz, rokovacie konania, sitazny dialdg, inovativne partnersivo a
koncesny dialog.

Kvalifikacny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatefov, klory moze verejny obstaravatel vytvoril
v zmysle § 89 zakona.

CPV - predmety zakazky sa zalrieduji podia klasifikacii platnych v Europskom spolofenstve, Jednou
Z klasifikacii je Spolocny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikadny systém zamerany na Standardizaciu
Udajov na definovanie predmetu zakazky - vid, www.uvo.gov.sk.
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Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obsiaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej sirane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na sirane
druhej; ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a
predpokladanéha mnozstva predmetu zakazky,

Register partnerov verejného sektora (RPVS, Zakon 315/2016 Z.z.) « parinerom verejného sektora je fyzicka
osoba a pravnicka osoba, ktora prijima od §talu, samospravy a inych subjekiov verejného sektora pefazné
plnenie alebo majetok nad zakonom uréeny limit. Do registra sa dalej povinne zapisuji - pri zohladfiovani
finanénych limitov — tie osoby, ktoré uzatvaraji zmluvu, ramcov( dohodu alebo koncesnt zmiuvu podla
predpisov o verejnom obstaravani, poskytovalelia zdravolnej starostlivosti, osoba, na ktorl je poslipena alebo
inak prevedena pohladavka vodi 5tatu alebo subjektom verejného sekiora, ako aj subdodévatelia, Partnerom
vergjného seklora sl aj zdravotné poistovne.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet Zmluvu s uchadzacom alebo uchadzagmi, kiori maji povinnost zapisovat
sa do registra partnerov verejného sektora a nie s zapisani v registi partnerov verejného sekiora alebo
ktorych subdodavatelia podla zakona o registri partnerov verejného sektora, ktori majli povinnost’ zapisovat sa
do registra parinerov verejného sektora a nie sii zapisany v registri parinerov verejného seklora. To znamena:

1. pri uzatvarani zmluvy - 100 000,- EUR s DPH uz musi byt dodavatel zapisany v Registri partnerov
verejného sektora

2. Aj jeho subdodavatel, ak bude plnit v objeme 100 000,- Eur s DPH musi byl zapisany v Registri
partnerov verejného sektora

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva cerifikované elekironické systémy na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndt, ktoré sa tykaji uréitych prvkov ponuk, alebo
c) novych hodndt, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponik.

Ucelom elektronickej aukie je zostavit poradie ponik automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa uskutoéni po
dvednom Uplnom vyhodnoteni pondk. Elektronicka aukcia sa nepouzije, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
a zakazku na uskutodnenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intelekiualne plnenie a poradie ponuk
nemozno zostavit automatizovanym vyhodnotenim.

Pri elektronicke] aukeil sa primerane pouZije postup uvedeny v § 54 zakona

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstaravatel uréi predpokladani hodnotu zakazky na zaklade Udajov a informécii o zakazkédch na
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, Ak nema verejny obstaravatel (daje podfa druhej vety k
dispozicii, uréi predpokladanu hednotu na zaklade ddajov ziskanych prieskumom frhu s pozadovanym plnenim
alebo na zaklade Udajov ziskanych inym vhednym spdsobom, Predpokladana hodnota zakazky je platna v case
odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sitaz na
uvergjnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia
postupu zadavania zakazky.

Do predpokladane] hodnoty zakazky verejny obstardvatel zahmie aj

a) hodnolu opakovanych plneni, ak sa planujd zabezpeéit,

b) vsetky formy opcii a vietky obnovenia zakazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnil uchadzacom alebo iéasinikom sutaze navrhov (dalej len ,ucastnik”),

-l
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d) predpokladani hodnotu tovaru alebo sluZieb, kioré verejny obstaravatel a obstaravatel poskytni
dodavatelovi v sivislosti so zakazkou na uskutognenie stavebnych prac, ak sd potrebné na uskutoénenie
stavebnych prac.

Pastup pre uréenie predpokladanej hodnoty zakazky je uvedeny v § 6 zakona o verejnom obstaravani.

Sitazne podklady s pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujice vymedzenie predmetu zakazky.
Sitazné podklady sO jednym z najddlezitejsich dokumentov vo vergjnom obstaravani a ich absah povinny ako
aj odporiiéajci je uvedeny v § 42 zakona o verejnom obstaravani,

Komisia - verejny obstaravale je povinny na vyhodnotenie pon(k zsiadit najmenej trojclennt komisiu. Clenovia
komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbomi prax zodpovedajlcu predmetu zakazky alebo koncesie;
verejny obstaravatel a obstaravatel si opravneni spractval’ dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tenfo Ocel.

Komisia je sposobila vyhodnocovat predloZené ponuky, ak je suéasne pritomna vacsina jej Clenov.

Verejny obstaravatel mdZe na zabezpecenie fransparentnosti vymenovat' do komisie aj dal3ich ¢lenov bez
prava vyhodnocovat' ponuky.

Elektronické trhovisko (§13 Zakona o VO) je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpegenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych préc alebo sluZieb bezne dostupnych na trhu, a to aukénym postupom,
ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich cinnosti. Spravcom elekironického trhoviska je Ministerstvo vnitra
Slovenskej republiky.

Kritéria na vyhodnotenie ponik sa uréuji na zaklade § 44 Zakona o VO - verejny obstaravatel vyhodnocuje
ponuky na zaklade objektivnych kritérii na vyhodnotenie pondk, kioré sivisia s predmetom zakazky, s ciefom
uréit ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku, Verejnym obstaravatelom a obstaravatelom uréené kritéria musia byt
nediskriminaéné a musia podporovat hospodarsku stitaZ. Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

a) najlepsieho pomeru ceny a kvality,

b} nakladov pouilim pristupu nakladove] efektivnosti najma nakladov pocas Zivotného cyklu alebo

¢) najnizsej ceny.

Kritéria na vyhodnotenie pontik uvedie:

a) verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,

b) obstaravatel v oznameni pouZitom ako vyzva na sitaz, vo vyzve na potvrdenie opétovného zaujmu podla §
88 ods. 3, vo vyzve na predioZenie ponuky alebo vo vyzve na rokovanie alebo v sitaznych podkladoch,

Kritériom na vyhodnotenie ponUk nesmie byt najmé dizka zaruky, podiel subdodévok a institily zabezpecujice
zmluvné pinenie.

Jednotny eurdpsky dokument (§ 39 Zakona o VO) je dokument, ktorym hospodarsky subjekt méze
predbezne nahradit doklady na preukazanie spinenia podmienok U¢asti uréené verejnym obstaravatefom alebo
obstaravatelom. Tenlo dokument obsahuje aktualizované vyhlasenie hospodarskeho subjektu, Ze:

a) neexistuje doved na jeho vylicenie,
b) spliia objektivne a nediskriminaéné pravidla a kritéria vyberu obmedzeného poétu zaujemcov, ak verejny
obstaravatel alebo obstaravatel obmedzil potet zaujemcov,

c¢) poskyine verejnému obstaravatefovi alebo obstaravatelovi na poZiadanie doklady, ktoré nahradil jednotnym
europskym dokumentom,

Ak uchadzaé alebo zAujemca pouije jednotny eurdpsky dokument, verejny obstaravalel alebo obstaravatel
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mdZe na zabezpeenie riadneho priebehu verejného obstaravania kedykolvek v jeho priebehu uchadzaca
alebo zaujemcu pisomne poZiadat’ o predloZenie dokladu alebo dokladov nahradenych jednotnym eurdpskym
dokumentom. Uchadzaé alebo zaujemca doruéi doklady verejnému obstaravatelovi alebo
obstaravatelovi do piatich pracovnych dni odo dia dorucenia Ziadosti, ak verejny obstaravatel alebo
obstaravatel neurcil dlhsiu lehotu.

Procesny garant je podla tejto smemice odbomé skiisena osoba pre verejné obstaravanie, klora koordinuje
proces verejného obstaravania. (Koordinator a Procesny garant verejného obstaravania podia tejlo smemice
je od 16.2.2015 v ramci Mandatnej zmluvy Ing. Maria Pokryvkova, Dunajska 42, Spisska Nova Ves, ktora bude
koordinovat' a vykonavat proces verejného obstaravania).

Odbomy garant podla tejto smemice si referaty OcU a pravnické osoby obce, ktoré pozaduji obstaravanie
konkrétnych tovarov, sluZieb a stavebnych prac, ktoré patria do ich pdsobnosti. Odborny garant zodpoveda za
Specifikaciv predmetu zakazky, kiora musi byt opisana jednoznaéne, (plne a nestranne a za stanovenie
predpokladanej hodnoty predmetu zakazky podla § 6 zakona.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a podiimitnych
zakaziek je Ing. Dusan Daniel, starosta obce a riaditelia pravnickych osob obce (ZSsM3N, DN, n. 0.)

Koordinator a procesny garant:
— zabezpetuje vypracovanie s(taznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom obstaravani,

— predklada navrh na menovanie komisie na posudenie spinenia podmienok G¢asti a vyhodnotenie ponik,
ktor( zriaduje a jej Clenov menuje pravny garant podla § 51 zakona,

— zodpoveda v pinom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisova dokumentaciu podla § 24
zakona a pri zadavani zakaziek zabezpeci zverejnenie ich oznameni v profile verejného obstaravatela na
webovom sidle UVO.,

Clanok IH.

Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako financny limit
ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie (dalej len
Jrad).

3. Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana hodnota
je nizsia ako finanény limit podra odseku 2 a siéasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 15 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, zakazku
na uskutocnenie stavebnych prac beZne dostupnych na trhu a zékazku na poskyinutie sluzby bezne
dostupngj na trhu, okrem sluzby uvedenej v Prilohe €. 1 Zakona o VO,

b) 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin podia pism. ¢) azakazku na
poskytnutie sluzby, okrem sluZby uvedenej v Prilohe €. 1 Zakona o VO , ktoré nie sl zakazkami podla
pismena a), teda nie st bezne dostupné
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c) 200 000 eur, ak ide o zakazku na dedanie tovaru, ktorym sd potraviny uréené pre zaradenia
Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych sluZieb alebo zariadenia podla
osobitného predpisu, ak tieto poskytujd stravovanie, a ak ide o zakazku na poskyinutie sluzby
uvedenej v Prilohe €. 1 Zakona o VO,

d) 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podla pismena
a), teda nie je bezne dostupna.

4. Civilna zékazka s nizkou hodnotou zadévana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je niz$ia ako finanény limit uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendameho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendamy rok.

5. Podlimitng zakazka v oblasti obrany a bezpetnosti je zAkazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je niZsia ako finanény limit podfa odseku 2 a siiéasne rovnaka alebo vy3sia ako

a) 70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru a zékazku na poskytnutie sluzby,

b) 800 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

6. Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty,

7. Nadlimitnd koncesia je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vy3sia ako financny limit
ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda drad.

8. Podlimitnd koncesia je koncesia zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je
niz§ia ako finan&ny limit podia adseku 7.

Zakazku nemoZno rozdelit’ ani zvolit' spdsob uréenia jej

redpokladanej hodnoty s cielom vyhnit sa pouzitiu

postupov zadavania zakazky podla zakona,

Finanéné limity vo vztahu k uréenej predpokladanej hodnote zakazky (PHZ) si dolezité z hladiska zvolenia
spravneho postupu verejného obstaravatela a obstaréavatela pri zadavani konkréinej zakazky, koncesie alebo
sitaze navrhov. V tabulkach sii prehladne uvedené finanéné limity platné od 1. novembra 2017 pre
verejného obstaravatela a obstaravatefla v zavislosti od typu zakazky, koncesie a sitaze navrhov vratane
postupu, ktory sa ma aplikovat pri ich zadavanl.

PODLIMITNA ZAKAZKA
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP

TOVAR (ok travi = 15000 EUR < 209 000 EUR

{okrem potravin) Tretia ¢ast Zakona o VO (s
SLUZBA {okrem sluzby uvedenej 215000 EUR < 209000 EUR LU S L
v prilohe &.1 Zikona o VO) e e

alebo bez vyuzitia
STAVEBNE PRACE >15000EUR < 5225000EUR | Slektronickeho trhoviska
§113 az §116)

(o}
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INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR {okrem potravin) 250000 EUR <= 209000 EUR
SLUZBA 250000 EUR < 209000 EUR
Tretia cast Zakona o VO
SLUZBA uvedena v prilohe &.1 2200 000 EUR < 750000 EUR {bez vyuZitia elektronického
Zakona o VO frhoviska §113 a2 §116)
STAVEBNE PRACE 2 150 000 EUR < 5225000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY = 200000 EUR < 209000 EUR Tretia €ast Zakona o VO
NADLIMITNA ZAKAZKA
PHZ POSTUP
TOVAR 2 209 000 EUR
SLUZBA =209 000 EUR
POTRAVINY = 209 000 EUR
SLUZBA uvedend v prilohe &.1 2 750 000 EUR Druha Cast (prva a druha
; hlava Zakona o VO)
Zakona o VO
STAVEBNE PRACE 25225000 EUR
ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin)
SLUZBA < 15000 EUR § 117 Zakona o VO
STAVEBNE PRACE
INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR {okrem potravin}
SLUZBA < SDO00EUR § 117 Zékona 0 VO
STAVEBNE PRACE < 150 000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY < 200 000 EUR § 117 Zakona o VO

(7))
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SLUZBA uvedena v prilohe &. 1 2ikona o VO

PHZ POSTUP
SLUZEA livedeita v prilofie c.1 < 200 000 EUR § 117 Zakona o VO
Zakona o VO

NADLIMITNA KONCESIA
PHK POSTUP
. 5 Druha &asf (prva, druhd a
STAVEBNE PRACE / SLUZBA = 5225000 EUR Sturta hlava Zakona 0 VO)
PODLIMITNA KONCESIA
PHK POSTUP
STAVEBNE PRACE / SLUZBA < 5 225 000 EUR § 118 Zakona o VO
NADLIMITNA ZAKAZKA - v oblasti obrany a bezpeénosti

PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA 2 418000EUR Piata &ast Zakona o VO
STAVEBNE PRACE = 5 225 000 EUR

PODLIMITNA ZAKAZKA ~ v oblasti obrany a bezpeénosti

PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA =70000EUR < 418000 EUR Piata éasl Zakona o VO
STAVEBNE PRACE = 800000 EUR < 5 225 000 EUR

ZAKAZKA V OBLASTI OBRANY A BEZPEENOSTI podra §139

PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA < TO000EUR §139 Zékona o VO
STAVEBNE PRACE < B00 000 EUR

Clanok IV.

Bezna dostupnost na trhu

1. Beine dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu s pre ucely tejto smernice a zékona

o verejnom obstaravani, kioré

B
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+ nie su vyrabané, dodavane, poskylované alebo uskutoéiiované na zaklade Specifickych a pre dany

pripad jedineénych poZiadaviek,

-

e si ponUkané v podobe, v ktorej sd bez vacSich Gprav ich viasinosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté

alebo uskutoCnené a zaraven

o si spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskylované alebo uskutofiované pre verejného

obstaravalefa, dodavané, poskytované alebo uskutocriované aj pre spolrebitelov a iné osoby na frhu,

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podfa odseku 1 tohto él. si najma tovary,

stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beZnych prevadzkowych potrieb verejného
obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €I, sii najma tovary a sluzby spotrebného

NN

charakteru.

Verejny obstaravalel je povinny pri zadavani podlimitnej zakazky urgif, éi sa jednd o bezni dostupnost.
Podkladom pre uréenie predmetu zakazky ako beine dostupného, alebo nie bezne dostupného tvori
definovanie predmetu zékazky, jeho technicka a funkéna Specifikacia, fechnické parametre a poziadavky
na plnenie predmeiu zakazky.

Na zaklade definovania predmetu zakazky, uréenia jeho Specifikdcie a technickych parametrov a
funkcionalit, ako aj poZiadaviek na pinenie predmetu zakazky, osoba zodpovedna za zabezpeCenie
procesu verejného obslaravania uréi, & predmet zakazky je/nie je bezne dostupny na trhu (s vyuZitim
stestu beZnej dostupnosti“ - Priloha ¢. 2) a na zaiklade zisteni a charakienstik urCujucich beZni
dostupnost’ na trhu/nie bezna dostupnost na trhu uréi zdkonny postup zadavania danej podlimitnej zakazky
s vyuZitim elektronického trhoviska/alebo bez vyuzitia elektronickeho trhoviska.

Vzhladom na obsah vykladoveho stanoviska Uradu pre verejné obstaravanie &. 2/2015 sa stavebné prace
vzhfadom na ich charakter, potrebu obhliadky pre vypracovanie ponuky a Specifikiciu povaZované
2a nie beZne dostupné.

BeZne dostupné tovary, stavebne prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zakazky je vyssia
ako 15.000.- €, podla novely zakona ¢. 248/2017 Z.z. nie je povinné zabezpefovat' prostrednictvom
elekironického trhoviska,

CLv.

Postup nadlimitnych zakaziek

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny obstaravatel/nim povereny zamestnanec alebo osoba poverena
zabezpe€ovanim pracesu zadavania nadlimitnej zakazky povinny uplatiovat’ vietky ustanovenia zékona o
verejnom abstaravani a zakladné principy verejného obstaravania a podporovat riadnu hospodarsku sutaz,

Nadlimitna zakazka je zakazka:

s predpakladanou hodnotou nad 209 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovan,

s predpokladanou hodnoteu nad 209 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

s predpokladanou hodnotou nad 750 000 EUR, ak ide o zakazku na poskylnutie sluzby uvedenej v Prilohe
¢.1 Zakona o VO,

s predpokladanou hodnotou nad 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutognenie stavebnych prac,
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Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek si;

a} verejnasitaz

b} uZsiasitaz

¢} rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) inovalivne parinerstvo

e) sutazny dialog.

Uvedené postupy sU popisané v § 65 az § 83 zakona o VO.

Poslupy pri nadlimitnych koncesiach si popisané v § 100 az § 107 zakona o VO.

CL V.
Postup podiimitnych zakaziek

1. Podfa § 108 ods. 1 zakona pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje:

a) podfa § 109 az 112 (t]. obstaravanim prostrednictvom elektronického trhoviska) alebo § 113 az 116,
ak ide o dodanie fovaru, uskutognenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na
frhu,

b) podla § 113 aZ 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podla pismena a) alebo ide
o verejného obstaravatela podia § 7 ods. 1 pism. b), teda obec alebo verejného obstaravalefla podfa §
7 ads. 1 pism. d) zaloZeného alebo zriadeného verejnym obstaravatelom podfa § 7 ods. 1 pism. b), tj.
obcou, ak mu technické moZnosti objektivne neumoZiiuji postupovat' podla pismena a),

¢) podla § 109 aZ 112 alebo podla § 113 aZ 116, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ak ide o
zéakazku podfa odseku 2,

2. Verejny obstaravatel mdZe vyhradil' pravo (€asti vo verejnom obstaravani len pre chrinené dielne a
chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciefom je socidlna a profesionalna
infegracia oséb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych oséb, alebo mbZe vyhradit
realizaciu zakazky v ramei programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, Ze aspoii 30%
zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravetnym postihnutim alebe inak znevyhodnené osoby.

3, Pri pouziti postupu podfa § 108 az 112 nie je moZné zadat' koncesiu a je mozné uzavriet ramcovi dohodu
najviac na 12 mesiacov.

4. Vo verejnej sutazi, v uzsej sitazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim mdzu verejny obstaravatel pri
zadavani zakazky pouZit elektronickil aukciu, ak moZno presne urit fechnicke poziadavky tykajice sa
predmetu zakazky.

ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK:

1. Verejny obstaravatel postupuje pi zadavani podlimitnych zékaziek v zavislosti od typu verejného
obstaravalela a druhu zakazky s ohladom na to, {i ide o tovary, stavebné prace a sluzby beZne dostupné
na trhu alebo tovary, stavebné prace a sluzby iné ako beZne dostupné na trhu

a) s vyuZitim elektronického trhoviska (§ 109 aZ 112 zakona) alebo
b} bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 113 az 116 zakona).

— — 1 }
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2. Verejny obstaravalel, kiorym je obec (§ 7 ods. 1 pism. b) zakona} alebo fiou zaloZeny alebo zriadeny
verejny obstaravatel (§ 7 ods. 1 pism. d) zakona}, nemusi postupovat s vyuZitim elekironického trhoviska,
ak mu technické moznosti neumoZiuji pouzit' elektronické trhovisko. V tomto pripade zadava podlimitni
zakazku bez vyuZitia elektronického trhoviska.

3. Ak verejny obstaravatel vyhradi pravo icasti vo verejnom obstaravani len pre hospodarske subjekty s
osobilnym postavenim (§ 108 ods. 2 zakona), mdZe si zvolit postup, klory uplatni pri zadavani podlimitnej
zakazky, teda &i bude postupovat’ s vyuZitim elektronického irhoviska alebo bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 108 ods. 1 pism. ¢) zakona).

4, Ak je predmelom podlimitnej zakazky tovar, ktorym s potraviny (predpokiadana hodnota zakazky je nizsia
ako finanény limit pre nadlimitnd zékazku a sicasne rovnaka alebo vyssia ako 200 000 eur) verejny
obstaravatel si moze zvolil' postup, kiory pouZije pri jej zadavani; bud postupuje s vyuZitim elektronického
{rhoviska alebo bez vyuiitia elekironického trhoviska (§ 108 ods. 1 pism. c) zakona),

5. Verejny obstaravatel nemusl pouZit' elekironické trhovisko ani postup bez vyuZitia elekironického trhoviska,
ak zadava podlimitny zakazku z dovodu mimoriadnej udalosti nim nespdsobenej, ktord nemohol predvida,
a vzhfadom na vzniknut( ¢asov( tiesefi nemozno pouZit postup s vyuzitim elektronického trhoviska podra
§ 109 az 112 zakona ani postup bez vyuzitia elektronického trhoviska podra § 113 a 116 zakona,

A. Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska (§ 109 aZ 112 zékona)

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, klory stiZi na zabezpecenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb beZne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s fym
slivisiacich cinnosti. Rozsah sluZieb poskytovanych tymio elekironickym kontraktaénym systémom je
popisany v § 13 a §14 zakona a v § 109 az § 112 zakona.

Postup pri obstaravani beZne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb je podrobne popisany v
Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v platnom zneni, ktoré sii zverejnené na stranke
www.eks.sk.

1. Verejny obstaravatel sa mdze rozhodnGt' pre postup s vyuZitim elektronického trhoviska, ak ide o tovar,
stavebné prace a sluzby beZne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hednota je nizsia ako finanény
limit pre nadlimitnd z&kazku a si¢asne rovnaka alebo vy§sia ako 15 000 eur.

2. Verejny obstardvatel mdze uplatnit’ jeden z dvoch spésobov zadavania podlimiinej zakazky na
elektronickom trhovisku:
— predbeinou akceptaciou ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickom trhovisku (§ 109
zakona) alebo

— zverejnenim zakazky na elekironickom trhovisku (§ 110 zakona).

Ak v postupe podfa § 110 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predioZenych ponuk
nespliia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania
zakazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel postupuje podla § 113 a § 114 alebo podra § 117
v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky a finanéného limitu podlia § 5 ods. 3 pism. b), ), d) a f),
t.j. postupuje ako pri nie beZne dostupnych zakazkach.

3. Suhmna $tvrtroéni spravu o podlimitnych zakazkach s vyuZitim elektronického trhoviska s cenami
vyssimi ako 5 000 eur je verejny obstaravatel povinny zverejnif v profile (§ 111 zakona). V slhrnnej
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sprave sa uvedie predmel zakazky, hodnota zakazky a identifikacia uspeSného uchadzaca. Verejny
obstaravatel moze uviest aj dalSie informacie, ktoré povazuje za potrebné. (Priloha ¢.5)

4. Ramcovi dohodu moZno prostrednictvom elekironického frhoviska uzavriel' najviac na 12 mesiacov. S
vyuzitim elekironického trhoviska nie je moZné zadat' koncesiu, Pri podlimitnych zakazkach s vyuZitim
elektronického trhoviska nie je moZné podat namietky.

B. Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska (§ 113 aZ 116 zakona)

1. Verejny obstaravatel postupuje bez vyuZitia elekironického trhoviska, ak ide o tovar, stavebné prace a
slufby iné ako beine dostupné na trhu, klorych predpokladana hodnota je nizdia ako finanény limit pre
nadlimitnt zakazku a sti¢asne rovinaka alebo vyssia ako:

— 50 000 eur, ak ide o tovar (okrem potravin) a sluZbu {okrem sluzby uvedenej v prilche ¢. 1 zakona),
— 200 000 eur, ak ide o potraviny,

— 150 000 eur, ak ide o stavebné prace,

— 200 000 eur, ak ide o sluzbu uvedend v prilohe &. 1 zakona.

2. Postup bez vyuzitia elektronického trhoviska verejny obstaravatel pouzije aj vtedy, ak pri predchadzajicom
zadavani podlimitne] zakazky s vyuzitim elekironického trhoviska spdsobom jej zvergjnenia na
elektronickom trhovisku nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predioZenych ponik
nesplia poZiadavky urené na predmet zakazky a za predpokladu, #e pdvodné podmienky zadavania
zakazky sa podstaine nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vy3Sia ako 50 000 eur
{tovary a sluZby), resp. 150 000 eur (stavebné prace), vid. § 112 pism. a) zakona.

3. Pri zadavani podiimitnej zakazky bez vyuzitia elekironického trhoviska verejny obstaravate! postupuje
podia § 113 aZ 115 z&kona,

4. Priame rokovacie konanie (§ 116 zakona} mdze verejny obstaravate! pouzit, ak je spinena zakonna
podmienka pre jeho pouzitie.

5. Ak ide o podmienky pouzitia priameho rokovacieho konania podfa § 116 ods. 1 pism. a) vo vézbe na § 81
pism. b), d), €), g) a h) zakona a § 116 ods. 1 pism. b} a d) zakona, sa verejnému obstaravatefovi uklada
povinnost pri pouzili priameho rokovacieho konania poslat Oradu oznamenie o pouZiti priameho
rokovacieho konania najneskor 5 pracovnych dni pred diiom odoslania vyzvy na rokovanie,

6. Ak sa priame rokovacie konanie pouZije z ddvodu mimeriadnej udalosti podla § 116 ods. 1 pism. c) zakona
a obstarania tovaru na komoditnej burze podia § 116 ods. 1 pism. a) vo vazbe na § 81 pism. f) zakona,
posle verejny obstaravatel dradu oznamenie o pouzitl priameho rokovacieho konania pred uzavretim
zmluvy.

7.V oznameni o pouZiti priameho rokovacieho konania podla bodov 5. a 6. sa uvedie podmienka pouZitia
priameho rokovacieho konania a odovodnenie jej spinenia.
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POSTUP. ZADAVANIA PODLIMITNYCH ZAKAZIEK BEZ VYUZITIA ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA JE
NASLEDOVNY:

Verejny obstaravatel”

a)

b)

uréi predpokladani hodnolu zakazky podla podmienok platnych v ¢ase odoslania vyzvy na predkladanie
ponik na uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie ponik nevyZaduje,
predpokladana hodnota je platna v ¢ase zadalia postupu zadavania zakazky.,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponilk, v ktorej vyZaduje na preukazanie spinenia podmienck
aéasti tykajocich sa osobného postavenia doklady o opravneni dodavat tovar, uskuloéioval slavebné
prace alebo poskylovat' sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky; zaroven mdze vyzadoval
dalsie doklady, ktorymi sa preukazuje osobné postavenie podla § 32. Verejny obstaravatel moze urit na
preukazanie podmienok Gasti tykajicich sa finanéného a ekonomického postavenia a technickej
sposobilosti alebo odbornej spdsobilosti doklady podla § 33 az 36,

spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby dodrzal minimalne iehoty, priéom uréi lehotu na
predkladanie ponik tak, aby zahffiala ¢as potrebny na vypracovanie ponlk a vysvetlovanie sitaznych
podkladov, a uréi lehotu viazanosli pondk tak, Ze zohfadni éas potrebny na vyhodnotenie ponik a
uzavretie zmluvy s tspednym uchadzacom,

Cinnost’ Lehota na predkladanie ponik

Odoslanie Vyzvy na predkladanie pontik .
(vestnik VO) LEES

najmenej 15 dni odo dia odoslania vyzvy do VWO - tovary a
sluzby

najmenej 25 dni odo diia odoslania vyzvy do VVO - stavebné

najmenej 30 dni odo diia odoslania vyzvy do VWO — ak nie je
priamy pristup elekironicky

Odoslanie Informacie o uzavreti zmluvy

max. 14 dni po podpise zmluvy

VO (vestnik VO)

Odoslanie Oznamenia o dodatku k

smiuve do VWO do 14 dni po zmene zmluvy

d) spracuje sitazné podklady, kiorych sUcastou s obchodné podmienky, technické poZiadavky

e)

f

a podrobny opis predmetu zékazky podla § 42,

odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vesiniku VO. Vyzvu na predkladanie ponik verejny
obstaravatel posle UVO (Urad pre verejné obstaravanie) spésobom podfa § 26. Vyzva na prediladanie

poniik sa po takom uverejneni uz nemusi posielat’' najmenej trom vybranym ziujemcom,

verejny obstaravatel bezodkladne poskytne vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie
ponuky, navihu a na preukazanie spinenia podmienok Gcasli vietkym zaujemcom, ktori s im znami,
najneskor viak Sest' dni pred uplynutim leholy na predkladanie ponlk alebo leholy na predicZenie

e,

1
13;
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dokladov preukazujicich spinenie podmienck gasli za predpokiadu, Ze o vysvellenie zaujemca poziada
dostatoéne vopred; ak sa pouzije zrychleny postup z dévodu naliehavej udalosti, je talo lehota Styri dni,

posudzuje spinenie podmienok ucasti podia § 40 a v silade s vyzvou na predkladanie ponik,

v zmysle § 66 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani sa verejny obstaravatel’ mdze rozhodnit, Ze
vyhodnotenie spinenia podmienok ucasti podfa § 40 zakona o verejnom obstaravani sa uskutocni
az po vyhodnoteni ponitk podla § 53 zakona o verejnom obstaravani. Vtom pripade sa ponuka
NEMUSI predkladat’ tak, aby obsahovala osobitne oddelenil a uzavreti éast tykajiicu sa navrhu na
pinenie kritérii na vyhodnotenie poniik, oznaceni slovom ,Kritéria“ a osobitne oddelenil a uzavretii
¢ast ponuky oznaceni ako ,Ostatné”. Uchadzaé vloZi ponuku do samostatnej neprichfadnej
obalky/abalu. Obal ponuky musi byt uzatvoreny, pripadne zabezpeéeny profi neZiaducemu otvoreniu a
oznaeny pozadovanymi udajmi,

je povinny na vyhodnotenie ponik zriadit’ najmenej troj¢lenni komisiu podfa § 51,

postupuje pri vyhodnocovani ponuk podfa § 53 zakona o verejnom obstaravani a podra kritérii uvedenych
vo vyzve na predkladanie ponik podia § 44,

po vyhodnoteni ponOk postupuje podia § 55 primerane a pri uzavreti zmluvy postupuje pedla § 56
primerane; ak zruSi pouZity posiup zadavania zadkazky, upovedomi oiom bezodkladne vietkych
uchadzagov alebo zaujemcov s uvedenim dovodu a oznami postup, ktory pouZije pri zadavani zakazky na
pdvodny predmet zakazky.

Clanok VII.

Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou - § 117 zakona o verejnom obstaravani

Zakazky s nizkou hodnotou sii zakazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako:

15 000 eur pri beZne dostupnych predmetoch zakaziek na dodanie tovaru, poskyinulie sluZieb a
uskutoénenie stavebnyeh prac (okrem potravin),

50 000 eur pri tovarech {okrem potravin) a sluzbach, kioré nie s bezne dostupné na trhu;

150 QQ0 eur pri stavebnych pracach, ktoré nie si bezne dostupné,

200 000 eur pri potravinach,

200 000 eur pri sluzbach uvedenych v Prilohe &.1 Zakona o VO.

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnolou podfa § 117 zakona,

Z&kon neupravuje Ziadny formalny postup, kiory by mal verejny obstaravatel aplikoval pri zadavani
zékazky s nizkou hodnotou. Verejny obstardvatel by mal viak postupovat’ tak, aby prioritne zohladnil
najma princip hospodamosti a efektivnosti vychadzajuc pritom predovsetkym z charakteru, rozsahu,
dostupnosti a hodnoty predmetu zakazky s nizkou hodnotou. Verejnému obstaravatelovi sa uklada
povinnost postupovat tak, aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a
cene, NevyZaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyZaduj osobitné predpisy.
Sthrani Stvrtroénil spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami s cenami vyssimi ako 5 000 eur je
verejny obstaravatel povinny zverejnil’ v profile (§ 117 ods. 2 zakona). V sihmnej sprave sa uvedie
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predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia ispeSného uchadzada. Verejny obstaravalel méze

uviest aj dalSie informécie, ktoré povazuje za potrebné. (Priloha ¢.4).

4. Verejny obslaravalel postupuje podla § 117 zakona aj viedy, ak v predchadzajicom zadavani podlimitnej
zakazky s vyuitim elektronického frhoviska spdsobom jej zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola
predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych ponik nespliia poziadavky uréené na
predmel zakazky a za predpokladu, ze povedné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a
predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 50 000 eur (tovary a sluzby), resp. 150 000 eur (stavebné
prace), vid. § 112 pism. a) zakona.

5. Verejny obslaravatel eviduje vSetky doklady adokumenty, kioré vznikli v procese verejného
obstaravania a uchovéva ich pat rokov od uzavretia zmluvy, resp. vystavenia objednavky; v zmysle § 117
ods. 4 nie je verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou povinny vypracivat
dokumentaciu podla § 24 zakona o VO.

6. Obec nie je povinna na vyhcdnotenie ponik pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami v silade s § 51
zakona o verejnom obstaravani zriadit' vyhodnocovaciu komisiu,

7. Predpokladana hodnota zakazky pre uréenie zakazky s nizkou hodnotou sa uréuje a vypocitava ako
predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dihdie obdobie ako jeden kalendamy rok.

B. Vseobecné podmienky pre vyber uchadzaca:

— vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet obstaravania,

— spdsobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zivnostenského registra
alebo poivrdenie o zapisanl v prisluSnom profesijnom zozname (postatuje aj neoverena folokapia
alebo vypis z intemelovej stranky, ako je napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, doklad prislusnej profesijnej
alebo stavovskej komory alebo zdruZenia a pod.},

-~ wybrany uchadzaé nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti vodi Obci Nalepkovo,

9. Verejny obstaravatel uréuje jednotlivé kritéria sivisiace s predmetom zékazky tak, aby vyjadrovali vziah
uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pritom kritériami vyberu dodavatela pre obstardvanie tovarov,
sluZieb, stavebnych prac a potravin su nasledovné kriléria:

— osobné dobré skusenosti s dodavatefom, resp. zholovitelom,

— plnenie naditandardnych poZiadaviek verejného obstaravalela,

— vzdialenost sidla prevadzky dodavatela,

— miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti),

— referencie a ich kvalita {(poCet reklamacii),

—  kvalita a cerstvost' potravin,

—  akeiové ceny,

— termin dodavania tovaru, resp. vystavby,

— technicke zabezpedenie pre kvalitné poskytnutie sluzby,

Pre zabezpecenie procesu obstaravania a pre postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych
postup zadavania nie je formaine upraveny zakonom o verejnom ohstaravani, toufo Smernicou urcuje
verejny obstaravatel nasiedovné postupy a procesy ich zadavania, ktoré zohladhuji zloZitost
zadavaného predmetu zikazky, jeho predpokladani hodnotu a uplatnenie principov verejného
obstaravania s ddorazom na hospodirnost’ a efektivnost’ celého postupu zadavania tychto
Jjednoduchych zakaziek:

15
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ZAKAZKY S NIZKOU HODNOTOU - BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

A. Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu - tyka sa zakaziek na dodanie tovaru,
uskutoSnenie stavebnych prac a poskytnulie sluby s predpokladanou hodnotou niZSou ako 1.000 eur
bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihie
obdobie ako jeden kalendamy rok bez ohladu na vysku jednollivého nakupu. Uvedeny finanény limit
znamena, Ze nie je polrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre vietky
pripady dodania tovaru, uskutotnenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby a pri kiorom je mozné priamo
vystavil objednavku alebo realizovat nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatefom.

V pripade Ze sa verejny obstardvatel rozhodne zadat' zakazku priamo vybranému uchadzacovi, zohladni
odbomost’ budiiceho dodavatela a efektivnost' a hospodarnost pri priamom zadani danej jednoduche;
zakazky vo vazbe na kvalitu, zloZitost' a cenu predmetu zakazky.

B. Postup pri_zadavani zakaziek formou_ prieskumu trhu - tyka sa zakaziek na dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou vyssou a rovanou ako
1.000 eur bez DPH a sticasne nizSou ako 15.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihdie obdobie ako jeden kalendamy rok, je potrebné
vykonavat prieskum trhu.

Na prieskum trhu sa vztahuje nasledovny postup:

1. zodpovedny zamestnanec je povinny najma:

- zhromaZdovat cenniky, informacné materialy z vystav a velirhov, akciové letaky, katalogy, vystrizky z
Casopisov a dennikov, informacie z intemetovych stranck a pod. {(dalej len .cenniky‘), na zaklade
klorych si robi databazu na vyber dodavatela, ktorému zada zakazku na zaklade najvyhodnejsej ceny,
resp. ekonomicky najvyhodnejiej ponuky; v ramci prieskumu trhu moze za rovnakym ucelom oslovit' aj
viacerych dodavatelov telefonicky, elektronicky alebo faxom,

—  Z vykonanéeho prieskumu trhu vypracovat zapis (Priloha £.3),

— v pripade ak je na dodanie zékazky (tovar, stavebné prace, sluzba) potrebna pisomna forma zmiuvy,
zodpovedny zamestnanec predlozi navrh zmluvy dodavatelovi, ktory bude predmetom rokovania o
uzavreti zmluvy,

2. zapis z prieskumu trhu je siastou dokumentacie o verejnom obstaravani.

C. Postup pri zadavani zakaziek cez elektronické trhoviske - zadavanie zakaziek cez elektronické
trhovisko sa realizuje prostrednictvom poverengho zamestnanca. Od 1.11.2017 nie je povinné, ale
dobrovolné postupovat’ pri realizécii vyberu dodavaltela s cenou vy$Sou a rovnou ako 15.000 eur bez
DPH cez elektronické trhovisko, plati fo rovnako pri zakazkadch na dodanie tovaru, uskutonenie
stavebnych prac a poskylnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU = NIE BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

A. Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu — tyka sa zakaziek na dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac a poskyinutie sluzby s predpokladanou hodnotou nizsou ako 1.600 eur

bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie
obdobie ako jeden kalendarny rok bez ohfadu na vysku jednotlivého nakupu, Uvedeny finanény limit
znamena, Ze nie je potrebné vykonaval' prieskum frhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre viethky
pripady dodania tovaru, uskutoénenia slavebnych prac a poskytnutia sluzby a pri kiorom je mozné priamo
vystavit objednévku alebo realizovat nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatelom,

= S igh s i e
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V pripade Ze sa verejny obstardvatel rozhodne zadat zakazku priamo vybranému uchadzacovi, zohfadni
odbornost’ budiceho dodavatela a efektivnost’ a hospodamost pri priamom zadani danej jednoduche;
zakazky vo vazbe na kvalitu, zloZitost a cenu predmetu zakazky.

B. Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu (Priloha &.3) - pri zakazkach:

a)

b)

d)

na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou vyssott a rovaou ako 1.000 eur
bez DPH a sticasne niZSou ako 15000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo poéas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihiie cbdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné
vykonavat prieskum trhu,

na uskuloénenie stavebnych prac s predpokladanou hodnofou vyssSou a rovnou ako 1.000 eur bez
DPH a sticasne nizSou ako 15,000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzalvéra na dihsie obdobie ako jeden kalendamy rok, je polrebné vykonavaf
prieskum {rhu,

na dodanie tovaru, kiorym s0 potraviny s predpokladanou hodnotou niZScu ako 200.000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné vykonaval prieskum frhu,

na sluzby uvedené v prilohe &.1 Zakona o VO s predpokladanou hodnotou niZzSou ako 200.000 eur
bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné vykonaval' prieskum trhu,

C. Postup pri zadavani zikaziek s vvzvou na predkladanie ponuk {Priloha &.6} — pri zakazkach:

a)

b)

na dodanie tovaru a poskyinutie sluzby s predpokladanou hodnotou vys$Sou a rovnou ako 15.000
eur bez DPH a siicasne niZ$ou ako 50.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo potas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihdie obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné
zadavat' zakazku s vyzvou na predloZenie cenovej ponuky,

na uskutoénenie stavebnych préc s predpokladanou hodnotou vyssou a rovaou ako 15.000 eur bez
DPH asucasne nizSou ako 150.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dihdie obdobie ako jeden kalendamy rok, je polrebné
zadavat zakazku s vyzvou na predloZenie cenovej ponuky.,

Tieto zakazky verejny obstaravatel zabezpeci formou doruéenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych
ponik minimalne trom vybratym uchadzagom v listinnej forme alebo elektronicky. (Priloha £.6)

Z vyhadnotenia cenovych ponik bude spracovany zéznam s uvedenim vysledku vyhodnotenia ponik podfa
uréenéhofich kritérii a s identifikaciou aspesného uchadzaca. (Priloha ¢.7)

Postupy pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou s zhrnuté v nasledujiicej tabufke.
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ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR Nie je potrebné vykonavat
SLUZBA do 1000 EUR prieskum trhu, je mozne
STAVEBNE PRACE priamo vystavit objednévku
alebo realizovat nakup
PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA Prieskum trhu
STAVEBNE PRACE od 1000 do 15000 EUR (Priloha ¢.3)
TOVAR Elektronicke trhovisko
SLUZBA {dobrovolng), resp. postup
STAVEBNE PRACE nad 15000 EUR ako pri nie bezne
dostupnych {vid. nizSie)
NIE BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR Nie je polrebné vykonavat
SLUZBA do 1000 EUR prieskurm tr, je mozn
STAVEBNE PRACE priamo vystavit' objednavku
alebo realizoval nakup
sma od 1 000 do 15000 EUR
STAVEENE PRACE od 1 000 do 15 000 EUR Prieskum trhu
POTRAVINY do 200 000 EUR (Fifioha ¢.3)
SLUZBA uvedena v prilohe &.1
Zkona o VO do 200 000 EUR
TOVAR od 15 000 do 50 000 EUR Vyzva na prediozenie
SLUZBA ;
cenovej ponuky
STAVEBNE PRACE od 15 000 do 150 000 EUR (Priloha ¢.4)
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Verejny obstardvatel pri dodrZiavani zasad hospodamosti pri vynakladani finanénych prostriedkov zada
zakazky na tovary, sluzby alebo stavebné prace s nizkou hodnotou bez ohl'adu na ich finanény limit bez
uplatnenia vyberu dodavatela formou vyzvy na predkladanie cenovych ponik alebo bez vykonania prieskumu
trhu na nasledovné typy zakaziek za predpokladu, Ze ich predpokladana hodnota zakazky zodpoveda zakazke
s nizkou hodnotou:

SluZby:

— sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

— reklamné sluZby a prezentacia v dennikoch a éasopisoch,

— prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie (c¢astnikov tychio podujati,

— pravne, audiforské, Uctovné a obstaravatelské sluzby,

— Cinnosti znalca (znalecké posudky),

— konzultaéné a poradenské sluzby,

— zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,

— telekomunikaéné sluzby,

~ servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

— sluzby colného deklaranta,

~ prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

— sluzby pri OdrZbe informaéného systému,

— préce na spracovani (dajov v ekonomickom systéme,

— bezpetnostné sluzby,

— sluby spojené s poZiamou ochranou, pracovnou zdravotnou sluzbou a bezpe&nostno-technickou sluzbou
podla zakona &, 124/2006Z.z.,

— sluZby sivisiace so stykom s verejnostou,

— moniloring tlace,

— prekladatelské sluzby,

~  spracovanie analyz, Statistik a stadii,

~ sluzby spojené s zabezpetenim Sportovych, kultdmych a inych spolofenskych akcii,

-~ osvetlenie, ozvucenie na konkrétnu akciu,

- drobné stavebné price, a odstranenie drobnych zavad havarijného charakieru,

— sluZby sivisiace so zabezpe€enim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

-~ sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskyinutie nenadvrainych finanénych
prostriedkov.

Tovary:

~ reklamne predmety,

— obstaravanie pohonnych hmot do nadrZe vozidia, maziv a technickych olejov,

~ lovary pre zabezpedenie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v materskej Skole,

-~ kvety, kvetinové dary, vecné dary, uréené pre rozne kultime, spoloéenské akcie, pri prileZilosti Zivotnych
jubilel a pod.,

—~  vecné ceny, medaily, pohare uréené pre rdzne Sporlové podujatia,

— obCerstvenie, strava, naklady na predmety nevyhnuiné na zabezpedenie Sportovych, kultdrnych a inych
spolo¢enskych akcii, ktorych usporiadatefom je verejny obstaravatel alebo na kiorych usporiadani sa
padiefa,

(1)
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vystroj pre osoby vykonavajiice aklivatné prace pre vergjného obstaravalela, ak si to nevyzaduje osobitny
predpis.

vystroj a vyzbroj pre Obecnej policie,

pracovné odevy, obuv a pracovné pomécky,

tovar ponukany za obzviast vyhodnych podmienok od likvidatora, od spravcu alebo od exekitora,

dodanie tovaru uréeného na dalsi predaj alebo najom tretim osobam, ak obstaravatel nema osobitné alebo
vyluéné pravo predavat alebo prenajimat tento tovar aind oscha mézZe ten isty lovar predavaf’ alebo
prenajimat’ za rovnakych podmienok ako obstaravatel,

dodavka dopliiujoceho tovaru od pdvodného dodévatela uréeného na Ciastocné nahradenie obvyklého
tovaru alebo zariadenia alebo na rozsirenie uZz dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela
nitila verejného obstaravalela ziskaval maleridl rozdielnych technickych charakieristik, ktory by
spdsoboval nezlucitelnost' alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v (drzbe,

drobné nakupy tovarov dennej potreby pre verejného obstaravatela a jeho prispevkové arozpoctové
organizacie.

Ostatné:

obstaravanie tovarov, sluZieb alebo prac, pri kiorych by polenciaini dodavatelia boli oboznameni
s informéciami, ktorych neopravnené pouZitie mdze priamo alebo nepriamo ohrozit ginnost obce,

prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udalosti kiorou je najma Zivelna pohroma a iné udalosti
ohrozujlice zdravie a Zivoty osdb a spdsobujice Skodu na majetku verejného obstaravatela,

stavebné prace - doplivjice stavebné prace alebo sluzby nezahmuté do pdvodne] zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodaloéne z nepredvidatelnych okolnosti, a zakazka sa zadava pdvodnému
dodavatelovi, ktory povodnd zmluvu realizuje a celkovd hodnota stavebnych prac alebo  sluZieb
nepresiahne 20 % hodnoty pdvodnej zmluvy, ak dopliiujice stavebné prace alebo sluZby si nevyhnutné
na pinenie pdvodnej zmluvy a nie si technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pdvodného pinenia
zmluvy bez toho, aby to verejnému obstardvatelovi nespdsobilo neprimerané ftazkosti alebo su
technicky oddelitelné od pdvodného pinenia zmluvy, ale su nevyhnutné na spinenie povodnej zmluvy,
tovar, sluzby, stavebné prace, kioré z technickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov
vyplyvajicich z vyhradnych prav méZe poskytnit len uréity dodavatel,

havaria — v pripade zabezpedgenia odstranenia havaril, koré maji za nasledok Skody na majetku verejného
dodavatela k miestu potreby, pricom poverend osoba vyhotovi kratky zapis. Pisomné zddvodnenie
priameho zadania, podpisané Statutamym zastupcom verejného obstaravatefa je siéastou dokumentacie
zo zadavania zakazky s nizkou hodnolou,

uzavrelie pracovnych zmliv, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomenu alebo obdobného
pracovného vztahu (honorére a mzdy).

Clanok VIII.

Povinnosti zamestnancov verejného obstarévatel'a a posobnost v oblasti verejného obstaravania

Zamestnanec verejného obstaravatela spolu s poZiadavkou na obstaravanie konkrétneho predmetu zakazky po
odsdhlaseni Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela s jeho obstaranim predlozi osobe poverenej
zabezpetoval' postupy a procesy verejného obslaravania poZiadavku na obstaranie predmetu zakazky s
uvedenim minimalne nasledovnych informacii;

= -
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- opis predmetu z&kazky s poZadovanymi technickymi parametrami, funkénou Specifikaciou,

- poziadavky na plnenie predmetu zakazky (termin, lehota pinenia, stivisiace plnenia — montaz, zaSkolenie,
dovoz na miesto uréenia, plnenie po Castiach a pod.},

- sihlasu Statutara verejného obstaravalela s obstaravanim daného predmetu zakazky.

Osoba zodpovedna a poverend zabezpecovanim verejného obstaravania bude dany predmet zakazy
obstaravat’ postupmi a procesmi, ktoré ur€uji ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a tato smernica v
spolupraci s osobami, kioré poZadujil dany predmet obstaral a maji v danej oblasti prislusné vzdelanie alebo
odbomi prax,

Za sledovanie finanénych limitov astanovej predpokladanej hodnoty zadkazky su zodpovedni vedici
zamestnanci prisluSnych oddeleni, obstaravajicich tovary, sluzby a stavebné prace.

Na preukazanie spinenia podmienok téasti vo verejnom obstaravani sa od uchadzacov, resp. zaujemcov
vyZiadaju vietky doklady vrozsahu § 32 zakona vratane dokladu o opravneni dodavat tovar, uskuto&iovat
stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu,

Clanok IX.

Nenavratné financné prostriedky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finanéné prispevky alebo
projektov, ktorych financovanie podlieha schvaleniu a naslednému ziskaniu nenavratnych finanénych
prostriedkov musi prebiehat' v silade so zakonom o verejnom obstarévani a podla metodiky a pokynov
poskylovatela alebo schvalovatela NFP.

Gl X

Uzatvaranie dodatkov

Podla § 18 zakona je moZné uzatvorit' dodatok k zmiuve na podlimitni a nadlimitnd zakazku, kiora je
vysledkom postupu verejného abstaravania.

Zmluvu, ramcovil dohodu alebo koncesnd zmluvu moZno zmenit' pocas jej trvania bez nového vergjného
obstaravania, ak

a) povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva obsahuje jasné, presné a jednoznadné
podmienky jej upravy, vratane dpravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu moznych Gprav a opcii a
podmienky ich uplatnenia; nemoZno urcit' taki podmienku, ktorou by sa menil charakier zmluvy, ramcovej
dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o dopliujiice tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré si nevyhnutné, nie sii zahmuté do pévodnej
zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich povodny dodavatel alebo koncesionar a
zmena dodavalela alebo koncesionara

— nie je moZna z ekonomickych dovodov alebo technickych dovodov, pricom ide najma o poZiadavku
vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujicim zariadenim, sluzbami alebo in§talaciami
podla pdvodnej zmluvy, rimcovej dohody alebo koncesnej zmluvy a

-~ spdsobi verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatefovi vyznamné tazkosti alebo podstatnt duplicitu
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c)

d)

nakiadov,

potreba zmeny vyplynula z okolnosti, kioré verejny obstaravatel alebo obstaravatel nemohol pri vynaloZeni
naleZitej starostlivosti predvidal a zmenou sa nemeni charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesne;
zmluvy,

ide o nahradenie pivodného dodivatela novym dodavatelom alebo pévodného koncesionara novym
koncesionarom na zaklade

- uplatnenia podmienky podfa pismena a),

- skutotnosti, Ze iny hospodarsky subjekt, kiory spliia povodne uréené podmienky Ugasti, je pravnym
nastupcom pbvodného dodavatela alebo pdvodného koncesionara v ddsledku jeho reorganizacie,
vralane zli¢enia a splynutia alebo dpadku, za predpokladu, Ze pdvodna zmluva, rdmcova dohoda
alebo koncesna zmluva sa podstatne nemeni a ciefom zmeny nie je vyhnit sa pouZitiu postupov a
pravidie! podla tohto zakona alebo

— skutognosti, Ze verejny obstarivatel alebo obslaravalel pini povinnosti hlavného dodavatela alebo
hlavného koncesionara vodi jeho subdodavalelom podla § 41 alebo

e} nedochadza k podstatne] zmene povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmiuvy bez ohfadu

na hodnotu tejio zmeny.

Clanok XI,
Dokumentacia a archivacia dokumentov

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania s ddrazom na
preskumatelnost rozhodnuti prijatych vo vietkych fazach verejného obstaravania, bez ohfadu na pouzité
prostriedky komunikacie. Na tento Gcel eviduju kompletn( dokumentaciu, ktorll uchovavajl pat' rokov odo
diia odoslania oznamenia o vystedku verejného obstaravania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy uchovavaji pocas celej doby jej trvania.

Verejny obstaravatel vypracuje pisomni spravu o kaZdej zakazke, ramcovej dohode, koncesii, sulazi

navrhov a o kazdom zriadenl dynamického nakupného systému.

Sprava obsahuje najma:

a) identifikaciu verejného obslaravatela, predmet a hodnotu zakazky, koncesie, ramcovej dohody alebo
dynamickeho nakupneho systému,

b) pouZily poslup zadavania zakazky, koncesie alebo sitaZe navrhov,

c¢) datum uverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenia pouzitého ako vyzva
na sataz, eznamenia o koncesii, 0znamenia o vyhlaseni sitaze navrhov v eurépskom vestniku a vo
Vestniku verejného obstaravania (dalej len ,vestnik®) a éisla tychto oznameni, datum uvergjnenia
vyzvy na predkladanie ponik vo vestniku a €islo tejto vyzvy, ak ide o podlimitnd zakazku,

d) identifikaciu vybranych zAujemcov a addvodnenie ich vybeny,
e} identifikaciu vyliEenych uchadzaov alebo zaujemcov a oddvodnenie ich vylicenia,
f) oddvodnenie vylidenia mimoriadne nizkych pondk,

g} identifikaciu UspeSného uchadzaca a oddvodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo ramcovej
dohody, ktory Uspesny uchadzaé ma v Umysle zadat' subdodavatefom a ich identifikaciu, ak sl znami,

h) oddvodnenie pouzitia rokovacieho konania so zverejnenim, sitazneho dialogu, priameho rokovacieho
konania alebo zadavania koncesie podla § 101 ods. 2,

. { 2) -
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i} odovodnenie prekrocenia lehoty podla § 135 ods. 1 pism. h) a 1) a prekroéenia podielu podfa § 135
ods. 1 pism. k),

j) odévodnenie prekrogenia lehoty podia § 133 ods. 2,

k) ddvody zrudenia pouZittho postupu zadavania zakazky, koncesie, sitaze navrhov alebo dévody
nezriadenia dynamického nakupného systemu,

I} oddvodnenie pouzitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikécie,
m) zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia,
n} opatrenia prijaté v savislosti s predbeZnym zapojenim zaujemcov alebo uchadzagov na Oéely pripravy
postupu verejného obstardvania.
4, Verejny obstaravatel na poziadanie predlozi spravu podfa odseku 3 alebo kompletni dokumentaciu
Eurdpskej komisii, Uradu, Protimonopolnému dradu Slovenskej republiky, sidom a organom &innym v
trestnom konani, ako aj dalsim kontrolnym organom, ak tak ustanovuje zakon.

Clanok XII.

Vnatorna kontrola

organ vnutornej kontroly, kiorym je hlavny kontrolor obce.

2. Priebezni finanénu kontrolu podla zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a vniitornom audite v zneni
neskorSich predpisov vykonava vedici ekonomického dseku verejného obstaravatela,

3. Platba za lovar, sluzbu a stavebni pracu svisiace s verejnym obstaravanim nebude zrealizovana, pokial
predlozeny Gétovny doklad nebude spliat’ naleZitosti v zmysle platnej legislativy a nebude na fom
vykonana predbezna kontrola podfa bodu 2 tohto clanku a schvalena opravnenou osobou,

Clanok XIil.

Zaverecné ustanovenia

1. DedrZiaval postup uvedeny v tejto smernici si povinné vietky subjekty zriadené a zaloZené abcou a véelci
zamestnanci obce, klory za obstaravatela vykonavaju dkony vo verejnom obstaravani. Na postup
neupraveny touto smemicou sa vz{ahuje zékon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

2. Diom (cinnosti tejto smemice sa rusi Smemica obce Nalepkovo 03/2017 o postupe pri verejnom
obstaravani zo diia 01.06.2017.

V Nélepkove, df... 2 220 207 . ;

/j.
< B
Ing. Dugjaniei

starosta obce
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Prilohy k Smernici €. 04/2017:

Priloha ¢.1 - Priloha k Zakonu ¢&. 343/2015

Prilha¢.2-  Test beZnej dostupnosti

Priloha &.3 - Prieskum trhu

Priloha .4 - Vzor sdhrnej spravy — zakazky nad 5 000 eur bez DPH

Priloha &.5 - Vzor sihmnej spravy — zakazky s vyuZitim elekironickeho frhoviska nad 5 000 eur bez DPH
Priloha ¢.6 - Vyzva na predloZenie cenovej ponuky
Priloha ¢.7 - Zapisnica z vyhodnotenia ponik
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PRILOHA €. 1 - Priloha k Zakonu &. 343/2015

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kéd CPV Opis

Zdravotnicke, socialne a siivisiace sluzby
75200000-8; Poskytovanie komunalnych sluZieb

75231200-6; Sluzby sivisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych inov)
Podmienecné prepustenie

75231240-8; Vyhladavanie pracovnych prilezitosti

79611000-0; ZabezpeCovanie pomocného personalu pre domacnost

79622000-0 Zabezpeéovanie opatrovatelského personalu

796240004 Zabezpedovanie lekarskeho persanélu

79625000-1 Zdravotnicka a socidlna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby

od B5000000-9 | SluZby na podporu obéianskej a spoloéenske] vybavenosti
do 853230009 | Sluzby poskytované spolocenskymi clenskymi organizaciami
Konzultagné sluzby tykajlce sa rovnosti prileZitosti

981331005 SluZby doméacnosti ako zamestnavalelov domaceho personalu
98133000-4 SluZby pracovnych sil pre domacnosti,
98200000-5 SluZby pracovnikov agentir tykajice sa domécnosti,

98500000-8 Sluby pracovnych sil pre domacnosti
98513000-2 Sluby pracovnikov agentir tykajice sa domacnosti

98513100-3 SluZby kancelarskych pracovnikov pre domacnosti
98513200-4 Pracovnici na ¢as urcity pre domacnosti
98513300-5 Pamocnice v domacnosti

98513310-8 Domace sluzby

98514000-9

Administrativne socialne sluzby

85321000-5 Administrativne socialne sluzby

85322000-2 Obecné akéné programy

75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpedenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy

75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy

75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekredciou, kultirou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic

79995100-6 Archivadné sluzby

79995200-7 Katalogizainé sluzby

800000004 do | Vzdelavacie a Skaliace (vycvikové) sluzby -

80660000-8
od 820000001 | Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
do 92700000-8
79950000-8 Crganizovanie vystav, velirhov a kongresov
79951000-5 Crganizovanie seminarov

79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kulldrnych podujati
79953000-9 Sluzby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie vecierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie madnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie velirhov a vyslav

75300000-9 Povinné socialne zabezpecenie (1)

Sluzby tykajiice sa poskytovania davok

( )
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75310000-2, Sluzby tykajice sa poskytovania davok
75311000-9, Nemocenské prispevky

75312000-6, Materské prispevky

75313000-3, Invalidné prispevky

753131004, Prispevky v doGasnej invalidite

75314000-0, Podpora v nezamestnanosti

75320000-5, Ddchodkové programy pre Statnych zamestnancov
75330000-8, Rodinné pridavky

753400001 Detské pridavky

Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a oscbné sluzby vratane sluZieb
poskytovanych odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruZeniami a iné sluzby ¢lenskych organizacii,

98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socidine sluby a sluzby jednotlivcom

98120000-0 Sluzby poskytované edborovymi zvazmi

98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami

98133110-8 SluZby poskytované mladeznickymi zdruzeniami

98130000-3 Rézne sluzby Elenskych organizacii

98131000-0 NaboZenské sluzby

Hotelové a restauracné sluzby

55100000-1 Hotelové sluzby

551100004 Hotelové ubytovacie sluzby

55120000-7 SluZby na organizovanie stretnuti a konferencil v hoteloch
55130000-0 Iné hotelové sluzby

55200000-2 Kempingy, tboriska a iné nehotelové ubytovanie

55200000-2 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (intematoch)
55220000-8 SluZby poskytované v kempingoch

55221000-5 SluZby poskytované pre karavany

55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch
55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach

55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch

55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch
55260000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobe ubytovacie sluzby v zariadenych
prenajmoch)

55260000-0 Sluzby poskytované v I6Zkovych vozioch

55270000-3 Sluzby spojené s poskylovanim nocfahu a rafajok

55300000-3 Restauracné sluzby a podavanie jedal

55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach

55311000-3 Casnicke sluzby v reStauraciach pre obmedzend klientelu
55312000-0 Casnicke sluzby v restauraciach pre neobmedzend klientelu
55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal

55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal

55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal

55330000-2 Bufetové sluzby

554000004 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7 Sprava barov

55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sikromné domacnosti
55521100-9 Rozvoz stravy

55521200-0 Donaska stravy

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania

55522000-5 SluZby hromadného stravovania pre spoloénosti prevadzajice dopravu
55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institicie
556524000-9 SluZby hromadného stravovania pre Skoly

I (3 SRR
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55510000-8 SluZby podnikovych a Skolskych jedalni

55511000-5 SluZby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou klientelou
55512000-2 Sprava jedalni

55523100-3 Skolské stravovanie

Pravne sluzby, pokial' nie sii vylicené podla § 1 ods. 2 pism. n)
79100000-5 Pravne sluzby

79110000-8 Pravne poradenstve a zastupovanie

79111000-5 Pravne poradenstvo

79112000-2 Pravne zastupovanie

79112100-3 Sluzby tykajlice sa zastupovania zicastnenych stran
79120000-1 Poradenské sluzby v oblasti patentov a autorskych prév
79121000-8 Poradenské sluzby v oblasli autorskych prav
79121100-9 Poradenské sluZby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentacia a overovanie

79131000-1 Dokumentaéné sluZby

79132000-8 Overovacie sluzby

791321009 Overovanie elekironickeho podpisu

79140000-7 Pravne poradenstvo a informaéné sluzby

75231100-5 Administrativne sluZby stidov (sivisiace so sidmi)

Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava

75110000-0 Véeobecna verejna sprava

75111000-7 Vykonné a zékonodamé sluzby

75111100-8 Vykonné sluzby

75111200-9 Zakonodamé sluzby

75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy

75120000-3 Agentirne sluzby verejnej spravy

751230004 SluZby verejnej spréavy siivisiace s byvanim
75125000-8 SluZby verejnej spravy sivisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Padpomé (vedrajsie) sluzby pre viadu
75131000-3 Vladne sluzby

Poskytovanie komunalnych sluZieb

75200000-8 Poskylovanie komunalnych sluzieb

75210000-1 Zahraniéné veci a iné sluzby

75211000-8 Zahranicné veci

752111009 Diplomatické sluzby

75211110-2 Konzulame sluzby

75211200-0 Sluzby sivisiace so zahraniénou hospodarskou pomocou
752113001 Sluzby savisiace so zahraniénou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana

752210001 Vojenska obrana

75222000-8 Civilna ochrana

75230000-7 Justiéné sluzby

752310004 Sluzby stdov

Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpecnosti a zachranné sluzby
v rozsahu, v ktorom nie si vylicéené podfa § 1 ods. 2 pism. g)

75231210-9 Vazenské sluzby

75231230-5; Eskortovanie vazfiov

75231220-2 Sluzby vaznic

75240000-0 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok

(7]
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75241000-7 Verejna bezpecnost
75241100-8 Policajné sluzby
752420004 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby stdnych dradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poZiamych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poZiamych zborov
7525110041 Poziamické sluzby
752511104 Prevencia proti poZiarom
75251120-7 Hasenie lesnych poziarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manaimentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpeénosti
Patracie a bezpecnostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpetnostné sluzby,
79711000-1 Bezpeénostné sluby,
79713000-5 Monitorovanie poplachoy,
79714000-2 Sirazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie uteéencov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie idenlifikaénych preukazov,
797210004 Vysetrovacie sluzby a Sluzby delektivnej agentlsy
79722000-1 Grafologicke sluzby
79723000-8 Sluzby tykajice sa analyzy edpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialng)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
Postové sluzby
64000000-6 Postove a telekomunikagné sluZby
64100000-7 Postové a dorucovatelské sluzby
64110000-0 Postoveé sluzby
64111000-7 Postové sluzby sivisiace s novinami a periodikami
641120004 Postové sluzby sivisiace s listami
641130001 Postové sluzby sivisiace s balikmi
64114000-8 Prichradkové po3tove sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
£4116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnyeh poslickov
Rozne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovadske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak st organizované ako sluzby vseobecného zaujmu
nehospodarskeho charakteru.
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PPRILOHA &. 2 Test beznej dostupnosti

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh zAkazky: .......ccouermisnisnanins {dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, stavebneé prace)
Nazov zakazky: ,, .
Predpokladana hodnota zakazky: ............ccccevcrnmmemeenmmeneneisissnns EUR bez DPH

Nizsle uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO sti vymedzené kumulativnym
spdsobom a pri ,teste beznej dostupnosti* musi byt napinena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebosiuzbynathy. T Ao [ Nie
1 nie su vyrahané, poskytované alebo uskutoCiiované na zaklade

Specifickych a pre dany pripad jedineénych poiiadaviek

su ponakané v podobe, v ktorej su bez vacsich Gprav ich viastnosti alebo
2 prvkov aj dodané, poskyinuté alebo uskutoénené - t. . neboli
specifikovane jedinecné poziadavky

s0 v podobe, v akej sU dodavané, poskytované alebo uskutogiiovane

3 pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskuloériované aj pre spolrebitefov a iné osoby na trhu - t. j. nebolo

pofrebne ich upravit {ich viastnosti, podabu)

V pripade, ak s odpovede na otazky & 1 — 3 ANO, je moZné uviest, ze predmet zakazky je v danom ¢ase
beZne dostupny na trhu.

Nizéie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podpomé pravidlo, ktoré by
malo ufahcit' spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti na trhu:

cealebosluzbynathu | Ano | Nie

4 | s uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatela

5 | su spotrebneho charakteru

V pripade, ak si odpovede na otézky ¢. 4 - 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom dase
beZne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je moZné povaZovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver': Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie beZne dostupny/a tovar, sluzba alebo

stavebna praca stavebna praca

* Nehediace sa preékﬂnite
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Prijimalel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam &. 1 aZ 3 vo
vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

Vypracoval:

Sc h.,a;,;
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Vnitorna smernica €.4/2017 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,

053 33 Nalepkovo

PRILOHA &. 4 Vzor sihrnnej spravy — zakazky nad 5 000 eur bez DPH

OBEC NALEPKOVO
Stredny riadok ¢. 384/1, 053 33 Nalepkovo

Sahrnna sprava o realizovanych zakazkach podfia § 117 ods. 2 bez vyuZitia elektronického trhoviska
zakona €. 34312015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskordich predpisov za ...... Etvrtrok 20.,

. A Identifikacia (spesného
Predmet obstaravania Hodnota zakazky bez DPH uchadzaéa

VYPIAcoval: .....covmeverenrereresrensensisesinennns

33

—
 —




Vnitorna smernica &.4/2017 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,
053 33 Nalepkovo

PRILOHA ¢. 5 Vzor sGhrnnej spravy — zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska nad
5 000 eur bez DPH

OBEC NALEPKOVO
Stredny riadok ¢. 384/1, 053 33 Nalepkovo

Suhrana sprava o realizovanych zakazkach s vyuzitim elektronického trhoviska podra § 111 ods. 2
zakona €, 343/2015 Z. 2. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov za ...... Stvrtrok 20..

Identifikacia ispesného

Predmet obstaravania Hodnota zakazky bez DPH T

Vypracovali cisidnhaiianmmiins

(=)
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e e  ———————— e e i i ii%iih

PRILOHA €. 6 Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

10.

1.

12,

13.

14.

15.

VYZVA

podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov na predmet zakazky

"

Identifikacia verejného obstarévatefa:

Nazov organizacie: OBEC NALEPKOVO

Adresa organizacie: Stredny riadok ¢. 384/1, 053 33 Nalepkovo
ICO: 00329398

Internetova adresa organizacie (URL): www.nalepkovo.sk

Kontaktna osoba: Ing. Dusan Daniel

Telefon: +421 903 624 342

E-mail: starosta@nalepkovo.sk

Druh predmetu obstaravania: (napr. stavebné prace, tovary, sluzby)

Typ zmluvy: (Objednavka alebo zmluva podla typu, napr, zmluva o dielo atd.)

Miesto dodania predmetu zakazky: (uviest presné miesto dodania, napr. adresu, parcelné Gislo, éislo
haly...)

Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravania): (uviest podrobny opis)

Obhliadka predmetu zakazky a miesta: (uviest, &i sa odporica obhliadka; ak ano, uviest miesio a
termin)

Moznost rozdelenia cenovej ponuky: (umoziuje sa/neumozfiuje sa)
Variantné riedenie: (umoZiuje sa/neumoziiuje sa)

Lehoty na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky alebo trvanie zmluvy: (uviest lehoty podra
druhu zakazky)

Lehota na predlozenie ponuky: {uviest datum a &as)

Oznacenie obalky ponuky: (napr. oznacenie heslom*Neotvarat®, nazov zakazky atd')

Miesto predloZenia ponuky: (ponuku doruéit’ na adresu uvedent v bode 1 tychto sitaznych podkladov)
Sposob predleZenia ponuky: (postou, elektronicky alebo osobne)

Kritéria na vyhodnotenie ponik s pravidlami ich uplatnenia a spésob hodnotenia poniik: (uviest
kritéria a pravidla a spasob vyhodnotenia ponik)

Pokyny na zostavenie ponuky: (uviest formu, pocet vyholoveni, jazyk, sposob oznacenia ponuky atd.)

PozZadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a Gdaje: uviest' podla predmetu zakazky,
napr.:




Vnutoma smernica €.4/2017 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,

053 33 Nalepkovo

15.
16.
17.

18.

Identifikacné udaje uchadzaga (obchodné meno a sidlo uchadzaga, 1CO, DIC, IC pre da, telefén,
fax, e-mail, webova stranka, bankové spojenie, €. tictu a pod.) s uvedenim predmetu zakazky na kion
sa ponuka predklada — odporicanie predioZenia)

Navrh uchadzaca na pinenie kritéria na vyhodnotenie poniik (presne Specifikovat podia uréenych
kritérii)

Fotokapia dokladu o opravneni dodavat' tovar, poskytovat' sluzbu resp. uskutociiovat stavebné
prace (u pravnickych osdb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
Zivnostenskeého registra (staci fotokopia) v pripade, Ze uchadzaé predloZi ponuku na zaklade zakazky
zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatefa)

Otvaranie ponik: (moZno uviest datum, ¢as a mieslo)

Lehota viazanosti ponik: (uviest datum)

Financovanie predmetu zdkazky: (rozpocet obstaravalela, NFP, eurofondy)

Dalgie informacie verejného obstaravatela: (uviest podra predmetu obstaravania, napr. od Uspesného
uchadzaca bude verejny obstaravatel pozadovat' pred podpisom Zmluvy dalsie doklady:

a)

b)

doklad o opravneni dodaval tovar, poskylovat sluzbu resp. uskuloéfiovat stavebné prace {u
pravnickych oséb napr. vipis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo Zivnostenského
registra)

Navrh Zmluvy podfa bodu 2 sutaznych podkladov

podpis osoby zodpovednej za verejné obstaravanie
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PRILOHA ¢&. 7 Zapisnica z vyhodnotenia poniik

ZAPISNICA Z VYHODNOTENIA PONUK

Predmet ZAKAZKY: ...,
Slovnik spoloéného obstaravania (CPV): ..........ccommimmainameomennes

Sposob vykonania prieskumu: (oslovenim dodavatelov a zverejnenim vyzvy na webovej stranke verejného
obstaravatela)

Termin vykonania prieskumu: od ................. o[+ J

Zoznam predloZenych ponuk:

Por.¢. Dodavatel’ Cena v EUR Datum a spdsob dorucéenia
{obchodné meno, adresa jeho
sidla) bez DPH s DPH
1.
2.
3
POZNAIMKZ: .vuvereeerurersssrissesiresssesresssssrsssssastassserasesorsenstenssses sorestoss eratsssssassassassenssessasssmssas rossasessesse sessasssossssssssstssssinss

Vybrany dodavatel: (uviest meno, sidlo....)

Zdovodnenie vyberu : najnizsia cena

Obstaravaciacena: ..o, Eur bez DPH {uvies! cenu vifaznej ponuky)
SlOVOM: ...coovrrerevnnrannansannes Eura...... /100 centav

Sposob vzniku zavazku: (na zaklade zmluvy, resp. objednavky a naslednej fakturacie).

Zapis obsahuje ako prilohu vietky cenové ponuky.

Vyhlasujem, Ze v sivislosti s tymto prieskumom spliam zakonné podmienky nesirannosti a dovernosti.

VYPracoVaL: ........ceemineisnieiisesnesnsiesssssmssenssssassasearsisnss
SCHVEIT, ovvusvasessiioismensssensssmmssssssssserssessessssssssmmssssesssssions







